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* INSTRUGAO NORMATIVA N2 04/2024/TCMPA, de 18 de junho de 2024

EMENTA: REGULAMENTA O PROCESSO ADMINISTRATIVO
DE TRANSICAO DE MANDATOS NO AMBITO DOS PODERES
PUBLICOS MUNICIPAIS DO ESTADO DO PARA (2024-2025)
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICiP10S DO ESTADO DO PARA, no uso das atribui¢des constitucionais que
Ihe sdo conferidas, bem como no exercicio do poder regulamentar de matérias de sua atribuicdo no ambito
de sua competéncia e jurisdicdo, na forma do art. 29, ll, da Lei Complementar n2 109, de 27 de dezembro de
2016 e do art. 29, inciso Il, do Regimento Interno (Ato n2 23), por intermédio desta Instru¢cdo Normativa de
cumprimento obrigatorio;

CONSIDERANDO a missdo institucional do TCMPA de garantir o controle externo, inclusive por meio de
orientacdo pedagodgica aos jurisdicionados, de carater preventivo, com vistas a promocéao da eficiéncia, da
razoabilidade, do interesse publico, da transparéncia e da probidade, no ambito dos Poderes Publicos
Municipais do Estado do Par3;

CONSIDERANDO a permanente e preconizada atuagdo conjunta do TCMPA e do Ministério Publico do Estado
do Pard, no exercicio do controle externo dos entes municipais jurisdicionados, primando-se pela legalidade,
eficiéncia, moralidade e transparéncia dos atos de gestdo, inequivocamente exigiveis ao processo de
transicdo de governo/gestdo, visando a protecdo do erario e do interesse publico.

CONSIDERANDO a necessidade permanente de orientar, por intermédio de regulamentagdo, os
procedimentos administrativos vinculados a transicdo de governo/gestdo, objetivando a preservacdo dos
bens e interesses publicos da administragdo, assim como assegurar a adogao de instrumentos necessarios
que mitiguem a solugdo de continuidade dos servigos prestados a populagao;

CONSIDERANDO a necessidade orientagdo da necessaria preservagdao do espirito republicano, com
supedaneo no principio da lealdade as instituicdes, na sucessao das gestdes municipais, garantindo-se as
condi¢des minimas de acesso prévio e amplo as informagdes pelos novos mandatarios municipais, que
passarao a atuar em prol da populagdo municipal, a partir de janeiro de 2025.

CONSIDERANDO a competéncia constitucional, legal e normativa instituida ao TCMPA no ambito de sua
jurisdicdo, objetivando a regulamentacao de matérias que envolvam a gestdo e a prestagdo de contas dos
recursos publicos municipais, inclusive quanto as providéncias a serem adotadas por ocasido da posse e da
transmissdo dos cargos entre os titulares dos Poderes Publicos, com foco na garantia da continuidade e
impessoalidade administrativa da gestao e o melhor interesse social;

CONSIDERANDO a amplitude do dever de prestar contas, sob encargo dos Chefes dos Poderes Publicos
Municipais e demais ordenadores de despesas, a qual se estende e insere no processo de transicao de
mandato, sob pena de transgressao do principio da lealdade as institui¢es, passivel de incidéncia no tipo
previsto pelo art. 11, incisos IV e VI, da Lei Federal n2 8.429/19921, atraindo a atua¢do do Ministério Publico
do Estado do Par3;

CONSIDERANDO que, conforme disposto no artigo 31 da Constituicdo Federal e na Lei Complementar n?
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), os Controles Internos dos Poderes Publicos sdo encarregados de
assegurar a legalidade, legitimidade e eficiéncia dos atos de gestdo, ressaltando-se a importancia de sua
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atuacdo no processo de transicdo de gestdo municipal para fiscalizar, validar e garantir a integridade e a
continuidade administrativa, em conformidade com os preceitos legais vigentes.

CONSIDERANDO que é dever do TCMPA atuar para que sucedidos e sucessores do processo eleitoral em
curso no ano de 2024, estejam atentos ao cumprimento e respeito dos principios que regem a administragcdo
publica, em especial, da continuidade administrativa, da impessoalidade, da boa-fé, da transparéncia, da
probidade administrativa e da supremacia do interesse publico, por ocasido da sucessdo politico-
administrativa, no ambito municipal do Estado do Par3;

CONSIDERANDO, por fim, a proposta de minuta de Instru¢do Normativa elaborada pela Diretoria Juridica,
Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Conselho de Controle Externo, baseada nos precedentes atos
normativos do TCMPA e em boas-praticas colecionadas junto aos Tribunais de Contas dos Estados de Mato
Grosso e Mato Grosso do Sul e do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goids, para além, ainda,
dos debates mantidos com o Centro de Apoio Operacional de Defesa do Patrimonio Publico e de Combate a
Sonegacdo Fiscal do Ministério Publico do Estado do Para, subscrito, sequencialmente, pelo Exmo.
Conselheiro Antonio José Guimaraes, para fins de relatoria e submissdo a deliberacdo do Tribunal Pleno, na
forma regimental, a qual se da na Sess&o Ordinaria de 18/06/2024.

RESOLVE: Aprovar a Instru¢do Normativa n2 04/2024/TCMPA, com as seguintes disposi¢des:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Os atos e procedimentos administrativos relacionados a transmissdo de mandato dos Chefes dos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal no Estado do Pard (2024-2025), obedecerdo, sob pena de
responsabilizacdo dos ordenadores responsaveis (sucedido e sucessor), o disposto na presente Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Unico. As disposicGes desta Instrucdo Normativa alcangcam os agentes politicos em seu ultimo ano
de mandato, de acordo com cada competéncia e obrigagGes, bem como os eleitos, apds a divulgacdo do
resultado das elei¢Ges, a cargo da Justica Eleitoral, sendo impositivo, no que couber, os procedimentos nela
contidos, nos casos de reelei¢cao do Chefe do Poder Executivo e nova conduc¢do do Chefe do Poder Legislativo,
por se tratar de nova legislatura.

Art. 22, Para os fins da presente Instru¢do Normativa, considera-se:

I - Sucedido: o atual Chefe do Poder Executivo ou Legislativo Municipal, que encerra seu mandato em
31/12/2024 ou até a eleicdo e posse da nova Mesa Diretora da Camara Municipal, em 2025.

Il - Sucessor: o Chefe do Poder Executivo ou Legislativo Municipal, que iniciara seu mandato em 01/01/2025
ou a partir da eleicdo da nova Mesa Diretora da Camara Municipal, em 2025.

Il - Processo de Transicao de Mandato: conjunto de procedimentos organizados e sistematizados que
garantem a passagem ordenada de responsabilidades e informagdes entre gestBes governamentais e
administrativas, entendidas como fundamentais para assegurar a continuidade dos servigos publicos e a
preservacdo da memodria institucional, facilitando a transicdo de poder de forma transparente e eficaz.

IV - Periodo de Transicdo de Mandato: interregno temporal iniciado no primeiro dia util subsequente a
contar da proclamacdo do resultado das elei¢cdes, divulgado pela Justica Eleitoral, com a totalizacdo e
consolidagdo dos votos, destinado a adogdo de todos os procedimentos administrativos vinculados a
transicdo entre sucedidos e sucessores, com repasse de informagGes e documentos, no ambito dos
respectivos Poderes Municipais.
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V - Comissao Administrativa de Transicao de Mandato do Poder Executivo: equipe de trabalho mista,
composta por coordenadores e membros designados pelo Prefeito-sucessor e pelo Prefeito-sucedido.

VI - Comissao Administrativa de Transi¢cdo de Mandato do Poder Legislativo: equipe de trabalho, composta
por coordenador e membros designados pelo Presidente da Camara sucedido.

VIl - Termo de Recebimento: declaracdo formal e escrita, fixada em instrumento que reporta a entrega e
recebimento de documentos e informagbes, com o detalhamento de tais elementos e subscricdo dos
responsaveis.

VIII - Relatério Final da Comissdo Administrativa de Transicdo de Mandato: documento compreensivo que
resume todas as atividades, levantamentos documentais e recomendacdes realizadas pela comissdo
responsavel por gerenciar a transicdo entre gestGes administrativas e governamentais, incluindo dados
diversos, dentre os quais, aqueles vinculados a situacdo financeira, patrimonial, operacional e administrativa
do Poder Publico, assegurando uma transferéncia de informacdes eficiente e uma continuidade
administrativa eficaz.

Art. 32. O Processo de Transmissdo de Mandato, para além das disposicGes estabelecidas na presente
Instrucdo Normativa, sera regido pelos principios da Ampla Publicidade, Transparéncia, Impessoalidade;
Moralidade, Eficiéncia, Razoabilidade, Economicidade, Probidade Administrativa, Boa-fé, Continuidade
Administrativa e Supremacia do Interesse Publico.

CAPITULO Il
DA PREPARACAO PARA O PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO SOB ENCARGO DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DOS PODERES PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 49, Fica estabelecido o periodo de 01/08/2024 a 30/09/2024, como fase preparatdria ao processo de
transicdo de mandato, destinada a adogdo, pelos respectivos chefes e/ou responsaveis pelos Controles
Internos dos Poderes Publicos Municipais do Estado do Para, das seguintes medidas:

I - Levantamento e consolidagdo dos documentos e informacgdes previstos nos artigos 23 e 42, desta Instrugdo
Normativa, em meio fisico ou digital;

Il - Verificagdo da alimentagdo do Portal da Transparéncia do respectivo ente, atinente aos documentos
relacionados nos artigos 23 e 42, no que couber, em atendimento as disposi¢cdes fixadas pela Instrucdo
Normativa n2 11/2021/TCMPA;

Il - Verificagdo quanto a alimentagdo atualizada de todos os processos licitatorios nos sistemas Mural de
Licitagdo e Geo-Obras, dos atos de pessoal no Sistema Integrado de Atos de Pessoal (SIAP) e das competéncias
de prestagdo de contas no Sistema de Processo Eletrénico (SPE-Remessa), conforme disposigdes
regulamentadas pelo TCMPA, quanto a forma e prazo, alusivos ao periodo da gestdo.

IV - Levantamento, perante o Tribunal de Contas do Estado do Para (TCE-PA) e o Tribunal de Contas da Unido
(TCU), relativamente aos convénios, termos de cooperagdo e demais congéneres, onde subsista o dever de
prestar contas, sob encargo do Chefe do Poder Executivo Municipal, pela transferéncia de recursos estaduais
ou federais, estabelecendo, ainda, a atualizagdo no atendimento de tal obrigacao.

V - Expedir recomendagao formal, na forma disciplinada no ambito do ente municipal, para que todos os
ordenadores de despesas, inclusive, o Prefeito Municipal e o Presidente da Camara Municipal, procedam com
a revisdo e atualizagdo cadastral perante o TCMPA, em especial, quanto aos respectivos enderegos, e-mail e
telefones de contato, por intermédio do sistema UNICAD, até 10/12/2024.

VI - Verificagao e, conforme o caso, expedicao de recomendagdes aos Chefes dos Poderes Municipais, para o
atendimento da Instrucdo Normativa n2 02/2022/TCMPA, quanto a aprovacdo e encaminhamento dos atos
normativos/legais destinados a fixacdo dos subsidios dos agentes politicos para a legislatura 2025/2028.
812, A fase preparatdria, fixada no presente artigo, € impositiva, mesmo em casos de reelei¢cdao ou reconducgado
do Chefe do Poder Publico Municipal do ente.
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§22. Os documentos e informacgdes, levantados e consolidados, conforme previsto no inciso |, serdo
formalmente disponibilizados ao coordenador da Comissao de Transicdo de Mandato (CATM), designado pelo
Chefe do Poder Publico Municipal, ora sucedido, na data de publicagdo do respectivo ato de constitui¢do, na
forma dos artigos 82 e 25, formalizando-se tal ato mediante Termo de Recebimento.

§39. |dentificada a existéncia de inconsisténcias e/ou omissdes na alimentagdo do Portal da Transparéncia,
conforme previsto no inciso Il, compete ao responsavel pelo Controle Interno do ente adotar, dentro do prazo
fixado no caput deste artigo, todas as medidas administrativas de saneamento e atualiza¢do, dando-se
expressa e formal ciéncia ao respeito Chefe do Poder Publico Municipal.

§42, |dentificada a existéncia de inconsisténcias e/ou omissdes na alimentacdo dos sistemas de que trata o
inciso 1ll, compete ao responsavel pelo Controle Interno do ente adotar, dentro do prazo fixado no caput
deste artigo, todas as medidas administrativas de saneamento e atualizagao, dando-se expressa e formal
ciéncia ao respeito Chefe do Poder Publico Municipal.

§52. Os levantamentos realizados na forma do inciso IV, deverdo ser consolidados em um relatério gerencial,
direcionado ao Chefe do Poder Executivo Municipal, com recomendagdo expressa de saneamento, na
hipotese de inconsisténcias ou omissdes no dever de prestar contas, bem como serd formalmente
disponibilizado ao coordenador da Comissdo de Transicdo de Mandato (CATM), designado pelo gestor
sucedido, na data de publicagao do respectivo ato de constitui¢ao, na forma do art.82.

§62. Os responsaveis pelos Controles Internos, no ato de disponibilizacdo dos documentos, informacdes e
demais expedientes, conforme detalhado neste artigo, deverdo exigir a apresentacdo de Termo de
Recebimento, visando a certificagdo e comprovacdo de cumprimento das suas obrigacdes, na forma
disciplinada pelos incisos | a V.

Art. 52. E facultado aos Chefes dos Poderes Publicos Municipais, ora sucedidos, constituirem Grupo de
Trabalho ou Comissdo Especial, destinada a execu¢do dos procedimentos preparatérios ao processo de
transicdo de mandado, sem prejuizo da manutencdo da responsabilidade e competéncia fixada ao chefe ou
responsavel pelo Controle Interno daquele ente, na presidéncia ou coordenacgao dos trabalhos.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SECAO |
Do Periodo

Art. 62. O periodo destinado a execug¢do do processo de transicao de mandato, no ambito do Poder Executivo,
é fixado entre o 12 (primeiro) dia util subsequente ao da proclamagdo do resultado das eleigdes pela Justiga
Eleitoral, com a totalizacio e consolidagdo dos votos, e o dia 31/01/2025.

§12. O prazo inicial previsto no caput, quando houver alteracdo do resultado das eleicdes, mediante
impugnacdo, definido pela Justica Eleitoral, sera iniciado a partir da data em que se tornar definitivo o
resultado do pleito.

§22. O prazo final do processo de transicdo somente podera ser prorrogado uma Unica vez e por até 05 (cinco)
dias Uteis, mediante prévia solicitacdo da CATM, devidamente justificada e dirigida ao Prefeito-sucessor.
§32. O deferimento ou indeferimento do pedido de prorrogacdo, na forma do §22, devera ser publicizada,
mediante publicagdo no Diario Oficial e no Portal da Transparéncia do ente municipal.

SECAOII
Da Constituicdo e Nomeac¢ao da Comissdo Administrativa de Transicdo de Mandato (CATM)

Art. 72. Iniciado o periodo do processo de transicao de mandato, o Prefeito-sucessor, no prazo maximo de
até 02 (dois) dias tteis, apds a proclamagdo do resultado das eleigdes, divulgado pela Justiga Eleitoral, com
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a totalizacdo e consolidacdo dos votos, protocolara oficio na Prefeitura Municipal, dirigido ao Prefeito-
sucedido, informando a relagdo nominal dos seus representantes para a composicio da Comissao
Administrativa de Transi¢do de Mandato (CATM), assim como, dentre estes, indicarda um coordenador.
§12. No mesmo prazo previsto no caput, o Prefeito-sucessor encaminhara cdpia do respectivo oficio e de seu
comprovante de protocolo, ao TCMPA e ao MPPA, visando assegurar a comprovac¢do de cumprimento de sua
obrigacgao.

§22. O oficio de comunicagdo, previsto caput, devera conter informacdes detalhadas em relagdo aos
indicados, dentre as quais:

I - Nome completo;

11 - Nimero do CPF;

Il - Endereco completo;

IV - Telefone de contato;

V - Endereco de e-mail.

Art. 82. Compete ao Prefeito-sucedido, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, apos a publicagdo do
resultado das eleigdes pela Justica Eleitoral, designar seus representantes e coordenador, assim como
constituird e nomeara formalmente a Comissdo Administrativa de Transicio de Mandato (CATM),
contemplando, em tal ato, os representantes indicados nos termos do art. 72.

§12. O ato de constituicdo e designacdo, prevista no caput, devera ser formalizado sob a forma de Decreto
ou Portaria, contendo, impositivamente as seguintes informacdes:

I - Nome dos representantes e coordenador indicados pelo Prefeito-Sucedido;

Il - Nome dos representantes e coordenador indicados pelo Prefeito-Sucessor;

11l - Periodo inicial e final dos trabalhos da Comisséao;

IV - Local designado para a realizacdo dos trabalhos/reunides da Comissao.

V - Direitos e deveres dos Coordenadores e Membros da Comissao.

§22. O ato de instalagdo da CATM, para além de estabelecer a designagdo nominal dos coordenadores e
demais membros, determinard, expressamente, o inicio imediato dos trabalhos de transicdo do mandato, a
contar de sua publicizagdo, na forma desta Instrucdo Normativa.

Art. 92, O ato de constituicdo e nomeagao da CATM, prevista no art. 82, sera obrigatoriamente publicado no
Didrio Oficial do Municipio ou Diario Oficial do Estado; no Portal da Transparéncia; no Mural ou Quadro de
Avisos da Prefeitura Municipal, bem como sera encaminhada por meio de Oficio ao TCMPA, ao Ministério
Publico Estadual do Pard (MPPA) e ao Poder Legislativo Municipal, no prazo maximo e comum de até 02
(dois) dias uteis, objetivando o mais amplo conhecimento das entidades referenciadas e, ainda, do
preconizado controle social, a luz das disposi¢cdes contidas na Lei de Acesso a Informagao.

Art. 10. Caso verificada a omissdo da parte do Prefeito-sucessor, na indicagdo do coordenador e demais
membros para composicao da CATM, na forma e prazo indicados no art. 72, caberd ao Prefeito-sucedido:

| - Designar seus representantes e nomear a CATM, publicando o ato, na forma e prazo do art. 89,
determinando inicio imediato do levantamento de informacdes e documentos pela equipe designada pela
atual gestdo, na forma desta Instrucdo Normativa;

Il - Comunicar tal omissdo ao TCMPA e ao MPPA, em até 02 (dois) dias uteis, para providéncias de alcada.
§12. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, visando a mais adequada e tempestiva transicdo,
recomenda-se, ainda, que o Prefeito-sucedido, adote providéncias de notificacdo extrajudicial, via correios e
e-mail, para além de publicizagdo junto ao 6rgdo de imprensa oficial, acerca da omissao.

§22, Sanada a omissdo, por parte do Prefeito-sucessor, compete ao Prefeito-sucedido, no prazo de até 02
(dois) dias uteis, a contar do recebimento do oficio de indicagdo, adotar as providéncias de republicacdo do
ato de constituicdo da CATM, adotando os procedimentos sequenciais de publicizagdo no Portal da
Transparéncia e remessa de informagGes ao TCMPA e MPPA.
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Art. 11. Caso verificada a omissdo da parte do Prefeito-sucedido, na indicacdo do coordenador e demais
representantes para a composi¢cdo da CATM, e, ainda, na formalizagdo e publicizagcdo do ato de constituicao
daquela comissdo mista, na forma prescrita pelos artigos 82 e 92, cabera ao Prefeito-sucessor comunicar ao
TCMPA e ao MPPA, em até 02 (dois) dias Uteis, para as providéncias de algada.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, visando a mais adequada e tempestiva
transicao, recomenda-se, ainda, que o Prefeito-sucedido, adote providéncias de notificagdo extrajudicial, via
correios e e-mail, para além e sequencialmente, da adogdo de outras medidas judiciais cabiveis.

Art. 12. A recusa ou substituicido de membro da CATM devera ser requisitada de forma expressa, com
assinatura do solicitante e do responsavel pela designagdo, momento em que devem ser explicitados os
motivos, ficando a cargo do sucessor ou do sucedido, conforme a origem, proceder com nova indicagdo.
Paragrafo unico. Na hipdtese do caput, novo Decreto ou Portaria deverd ser expedido, comunicado e
publicizado, observadas as diretrizes fixadas no art. 99.

SECAO Il
Da Composi¢ao da CATM

Art. 13. A composi¢cdo da CATM, no ambito do Poder Executivo, deverd, necessariamente, contemplar
membros indicados pelos Prefeitos sucedido e sucessor, sob pena de nulidade do ato de constituicdo, sem
prejuizo de responsabilizagdo por eventuais danos ao erario, comprovadamente decorrentes da conduta
omissiva da autoridade sucedida e/ou sucessora e fixacdo de multas, aplicadas na forma da Lei Orgénica e
Regimento Interno do TCMPA.

Art. 14. Prescreve-se, para a composi¢ao mista da CATM, os seguintes integrantes:

| - Servidor responsavel pelo Controle Interno e/ou Controlador Interno;

Il - Servidor responsavel pela gestdao contabil municipal;

Il - Servidor responsavel pela Procuradoria/Assessoria Juridica;

IV - Servidor responsavel pela drea Orgamentaria e Financeira;

V - Outros agentes publicos e/ou politicos, tais como Secretarios Municipais e Presidentes de Fundos
Municipais, Autarquias, Funda¢des e Empresas Publicas Municipais, designados complementarmente, a
critério do Prefeito-sucedido;

VI - Coordenador e os demais Membros indicados pelo Prefeito-sucessor, conforme o caso, limitado ao
ndimero maximo e global de 05 (cinco) representantes.

812, O Prefeito-sucedido destacara, dentre os integrantes referenciados nos incisos | a V, aquele que atuara
como seu coordenador na CATM.

§22. E recomendado que a designagdo, prevista no inciso VI deste artigo, sob encargo do Prefeito-sucessor,
recaia sobre profissionais com nivel superior nas &4reas de direito, contabilidade, economia e/ou
administragdo.

§32. A designacdo de agentes publicos é compulséria, ndo Ihes cabendo oposicado, salvo quando demonstrada
falta de qualificagdo necessdria a consecug¢dao das atividades da CATM ou razdo outra, devidamente
justificavel, hipétese em que a autoridade, ora sucedida, devera substituir o designado por servidor publico
efetivo apto ao exercicio da fungao.

Art. 15. A critério e de comum acordo dos Prefeitos, sucedido e sucessor, poderdo ser instaladas
subcomissdes vinculadas as unidades gestoras do municipio, destacadamente junto aos segmentos de
politicas prioritarias e de maior complexidade operacional, tais como saude, educacdo, saneamento e
assisténcia social.

Trav. Magno de Araujo, 474 — Telégrafo Sem Fio — Belém — PA 6




Instrucdo Normativa = “TCMPA

N2 04/2024/TCMPA, de 18 de junho de 2024 TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

DO ESTADO DO PARA

Paragrafo Unico. As subcomissGes referenciadas no caput, observardo as prescricées de composi¢cdo mista e
publicizagdo, previstas nesta Instrugao Normativa, para a constituicdo originaria da CATM.

SECAO IV
Dos Deveres, Direitos e Competéncias da CATM

Art. 16. A CATM deverd observar, de modo impositivo e permanente, o dever de mutua e reciproca
cooperagdo entre os seus membros, em atendimento aos principios administrativos fixados no art. 32, assim
como o atendimento de todas as obrigacdes estabelecidas no compartilhamento de documentos e
informagdes, na forma prescrita nesta Instrugao Normativa.

Art. 17. E dever dos membros designados pelo Prefeito-sucedido disponibilizar, na forma prescrita por esta
Instrugdo Normativa, todos os documentos e informacgdes pertinentes a transicdo da gestdo, recaindo, por
seu turno, como dever dos membros indicados pelo Prefeito-sucessor, fornecer Termo de Recebimento dos
respectivos documentos e eventuais relatorios, conforme modelo a ser disponibilizado pelo TCMPA, na forma
prevista pelo art. 70.

Art. 18. E assegurado aos membros da CATM, em especial, aos representantes designados pelo Prefeito-
sucessor, amplo acesso a todas as instalagOes e prédios publicos municipais, assim como o amplo acesso aos
documentos enumerados no art. 23, desta Instrugdao Normativa.
Paragrafo unico. Em caso de injustificado impedimento de acesso, na forma do caput, impdem-se aos
membros designados pelo Prefeito-sucessor a tempestiva comunicagdo do fato ao TCMPA e ao MPPA, sem
prejuizo da adogdo de outras medidas extrajudiciais ou judiciais.

Art. 19. Compete a CATM, destacadamente:

I - Recepcionar os documentos e as informagdes coletadas de forma antecedente pelo Controle Interno,
conforme previsto no art. 42, desta Instrugdao Normativa, visando seu repasse aos Membros designados pelo
Prefeito-sucessor;

Il - Adotar as providéncias necessarias a complementagdo dos documentos e informacgdes, conforme relagido
fixada no art. 23, junto aos demais érgdos, setores e/ou departamentos do Poder Executivo Municipal,
visando seu repasse aos Membros designados pelo Prefeito-sucessor;

Il - Requisitar, quando necessario e de forma motivada, a apresentagdo de outros documentos ndo
enumerados ou referenciados expressamente nesta Instrucdo Normativa;

IV —Fornecer Termo de Recebimento a partir da disponibilizagdo de documentos ou informag&es por terceiros
ou entres os seus Membros;

V - Realizar reunides periddicas, em local a ser designado pelo Prefeito-sucedido, sendo recomendada a
fixacdo de datas e horarios em agenda formal, a ser aprovada pela totalidade dos membros, elaborando Ata
de tais encontros, as quais deverdo ser assinadas por todos os participantes;

VI - Recomendar a instalacdo de subcomissGes, na forma do art. 15, desta Instrucdo Normativa;

VII - Realizar visitas em prédios e instalagdes da Prefeitura Municipal, adotando, caso entenda necessario,
registros de foto ou video, de tais a¢Ges.

VIII - Proceder com a verificagdo da disponibilizagao junto ao Portal da Transparéncia do Poder Executivo, dos
documentos e informagGes enumerados no art. 23, quando cabivel, realizando em caso de omissdo, a
expedicdo de recomendacdo ao Controle Interno do respectivo ente, visando a imediata ado¢cdo de medidas
corretivas.

IX - Consolidar as informacdes e elaborar, de forma conjunta, o Relatdrio Final de Transicdo, na forma prevista
pelo art. 45, desta Instru¢cdao Normativa;
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§12. A guarda dos documentos disponibilizados a CATM recaira ao coordenador designado pelo Prefeito-
sucessor.

§22. A guarda dos Termos de Recebimento gerados a partir da disponibilizagdo dos documentos a CATM, é de
responsabilidade do coordenador designado pelo Prefeito-sucedido.

Art. 20. Compete, ainda, a CATM avaliar a possibilidade e a necessidade de prorrogacdo dos contratos de
carater continuado com vigéncia limitada a 31/12/2024 ou, ainda, conforme o caso, a deflagracdo de novos
procedimentos licitatérios, na forma da lei, em garantia da continuidade dos servigos publicos, emitindo
recomendacdo formal ao Prefeito-sucedido.

§12. Na andlise e recomendacdo estabelecida no caput, observar-se-a, impositivamente, a preliminar
possibilidade legal de prorrogacdo; a essencialidade do servico ou produto e os riscos inerentes a
descontinuidade de seu fornecimento, atinentes aos primeiros 90 (noventa) dias na nova gestdo, com o
objetivo de mitigar a realizagdo de contratacGes emergenciais ou a suspensdo da prestacdo de servicos a
sociedade civil.

§22. As disposicOes fixadas no caput ndo elidem a possibilidade de rescisdes contratuais, pela gestdo
sucessora, a contar de janeiro de 2025, desde que observado o devido processo legal e administrativo, o
exercicio do contraditorio e ampla defesa pelos contratados, para além das prescricdes estabelecidas nas
normas legais de regéncia.

Art. 21. Ndo compete a CATM realizar procedimentos prévios de auditoria junto as informagdes prestadas
e/ou declaradas pela gestdo sucedida, a qual poderd ou devera se dar, em momento subsequente, visando
estabelecer a fidelidade dos dados levantados, caso necessario, pela nova gestdao municipal.

SECAO V
Dos Documentos e Informag6es devidos a CATM

Art. 22. Todos os documentos elencados no art. 23 desta Instrugdo Normativa deverao ser apresentados,
preferencialmente, em papel timbrado e assinados, pelo Prefeito-sucedido, pelo Secretario (ou equivalente)
da area fornecedora da documentagdo e/ou pelos agentes publicos responsaveis pelos setores
administrativo, financeiro, contabil e/ou juridico, quando for o caso.

812, Alternativamente, os documentos de que trata o caput, poderdo ser apresentados, em meio digital,
hipétese em que deverdo ser assinados digitalmente, seguindo parametros usuais alusivos a seguranga e
fidelidade das informacdes prestadas pelos responsdveis no seu fornecimento e/ou elaborag3o.

8§22, No caso de informagdes geradas e disponiveis em bancos eletrénicos de dados, de modo alternativo
e/ou supletivo, poderdo ser apresentados através de arquivos, em meio magnético, desde que seja possivel
a verificagdo de fidelidade e integridade, a qualquer tempo, dos dados e dos responsdveis pela informacao.
§32. Ainda de maneira alternativa e/ou complementar, os documentos e informagdes que estiverem
abrigados no respectivo Portal da Transparéncia Publica, de cada ente e Poder, sua disponibilizagdo podera
se dar com a remissdo ao respectivo link ou pagina de acesso, sob responsabilidade do sucedido e mediante
termo de aceite das informagdes pelos representantes do sucessor, desde que disponibilizado o respectivo
backup do mesmo sistema e de sua base de dados.

§42. Nas hipoteses de inexisténcia de situagdo fatica que comporte a prestacdo de informagbes e/ou
disponibilizagdo de documentos, competira aos membros da CATM, designados pelo Prefeito-sucedido
apresentar Termo de Declaragdo, com a devida fundamentagao e justificagdo, vinculada a sua inexisténcia
e/ou da inocorréncia de situagdo fatica que produza elementos e dados correspondentes.

Art. 23. Compete aos membros da CATM, designados pelo Prefeito-sucedido, providenciar a coleta, junto as
correspondentes secretaria, érgdos e/ou setores, de acordo com as regras estabelecidas pela respectiva

Trav. Magno de Araujo, 474 — Telégrafo Sem Fio — Belém — PA 8




Instrucdo Normativa = “TCMPA

N2 04/2024/TCMPA, de 18 de junho de 2024 TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

DO ESTADO DO PARA

organizacdo administrativa e, sequencialmente, a disponibilizagdo aos membros da mesma comissdo,
designados pelo Prefeito-sucessor, dos seguintes documentos e informagdes:

I - Vinculados ao Planejamento Orgamentario e Financeiro:

a) Plano Plurianual - PPA (2022-2025);

b) Lei Orcamentdria Anual - LOA para o exercicio seguinte (2025);

c) Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO para o exercicio seguinte (2025), contendo os Anexos de Metas e de
Riscos Fiscais, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n2 101/2000, devendo-se anexar a:

c.1) Legislagdo Tributaria atualizada;

c.2) Relagdo da Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria atualizada, até o exercicio de 2024, ou seja, do ultimo
ano de mandato;

c.3) Leis e/ou Atos Administrativos de concessdo, ampliagdo ou renovagdo de incentivo ou beneficio de
natureza tributaria;

c.4) Especificagdo e relacdo da quantidade e valores de ag¢Bes ajuizadas para cobranca da divida ativa; e

¢.5) Especificagdo e relagdo da quantidade e valores pagos e a pagar a titulo de precatdrios judiciais.

d) Créditos Adicionais Especiais e Extraordinarios, abertos no Ultimo quadrimestre do exercicio do Gltimo ano
de mandato e ndo utilizados em sua totalidade até 31 de dezembro daquele ano;

Il - Vinculados a Gestdo Financeira e Orgamentdria:

a) Demonstrativos dos saldos financeiros disponiveis transferidos do exercicio findo para o seguinte ou do
final do mandato para o seguinte, por fontes ou destinagGes de recursos, correspondentes a:

a.1) Termo de Conferéncia do Saldo em Caixa, se existir;

a.2) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, relativo a todas as contas correntes e contas aplicagdo;
a.3) Conciliagdo Bancaria (se houver), que deverd indicar:

a.3.1) Nome do banco, nimero da agéncia e nimero da conta;

a.3.2) Saldo demonstrado no extrato;

a.3.3) Saldo contabil evidenciado no Demonstrativo da disponibilidade de caixa e equivalentes de caixa;
a.3.4) Registro contabil a débito na Entidade ndo creditado pela instituicdo bancaria;

a.3.5) Registro contabil a crédito na Entidade ndo debitado pela instituicdo bancaria (ex.: cheques emitidos e
ndo descontados);

a.3.6) Débitos efetuados pela instituicdo bancaria sem registro contabil na Entidade;

a.3.7) Créditos efetuados pela instituicdo bancaria sem registro contdabil na Entidade;

a.4) Relacdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a guarda do setor financeiro do
Poder (caucdo, cautelas, consignacdes, retengGes e institutos congéneres).

b) Demonstrativo de restos a pagar, referentes ao exercicio financeiro findo e aos cinco anteriores, com:
b.1) Segregacdo dos processados dos ndo processados, em ordem sequencial de nimero de empenhos
emitidos por ano;

b.2) Contemplacdo das fontes de recursos;

b.3) Classificacdo funcional programatica;

b.4) As respectivas dotacdes, os valores, as datas e os beneficidrios dos créditos (notas de empenho);

b.5) Os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA);

b.6) Os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA) dos ultimos 05 (cinco) exercicios anteriores
ainda nado quitados;

c) Relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo decorrentes de contratos de execugdo de obras,
consorcios, convénios e outros instrumentos correlatos de transferéncias de recursos, discriminando o
namero do instrumento contratual, a data, o credor, o objeto, o valor e a vigéncia, bem como o nivel de
execucdo fisica e financeira da avenca.

d) Cdépia do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria (RREO) dos ultimos 05 (cinco) bimestres e do
Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos ultimos 02 (dois) quadrimestres ou do 12 semestre, para 0os municipios
que gozem desta faculdade, com todos os seus anexos obrigatoérios.
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e) Relacdo das operagdes de crédito em andamento, autorizadas e pleiteadas, discriminando o nimero do
processo do pleito, o instrumento contratual, o credor, a finalidade, o valor original e a vigéncia da obrigacao,
bem como o nivel de execugdo financeira da avenca.

Il - Vinculados a Gestao Patrimonial:

a) Inventdrio patrimonial dos bens mdveis, imdveis, intangiveis e de uso comum do exercicio do ano anterior
ao ano de transicdo do mandato, juntamente com as aquisi¢des, incorporagdes e baixas do exercicio de 2024;
b) Inventario de materiais de consumo em estoques, por érgdo e entidades da Administracdo Direta e
Indireta, levantados no més antecedente a transi¢do do mandato ou durante seu curso, com especial enfoque
nas dreas de salde (medicamentos e insumos hospitalares) e educagdo (merenda escolar e materiais
didaticos), observando o estabelecido no inciso Il do art. 106 da Lei Federal n2 4.320/64;

c) Relagdo dos créditos a receber a curto e longo prazo;

d) Relagdo da Divida Ativa do Municipio, bem como relatério da situagdo das providéncias adotadas pela
Administragdo, no que se refere a sua cobranga;

e) Situagdo de cadastramento dos contribuintes e arrecadagdo de receitas préprias do Municipio,
georreferenciamento do Municipio, se houver e a Planta Genérica de Valores (PGV) base da avaliagdo
imobilidria do Municipio na sua ultima atualizagdo;

f) Relagdo das obrigagGes por competéncia, bem como todos os registros de eventos que possam afetar o
Passivo do Municipio, dentre eles os parcelamentos de dividas junto ao RGPS e ao RPPS quando houver.

IV - Vinculados a Gestdo de Pessoas e Previdenciaria:

a) Relagdo do quadro de servidores existentes no més antecedente a transmissdo do mandato, discriminando
nome, cargo/funcdo, lotacdo e remuneracdo, abrangendo, necessariamente:

a.1) Servidores estaveis e ndo efetivos, nos termos do art. 19 do ADCT/CF88;

a.2) Servidores efetivos admitidos mediante concurso publico;

a.3) Servidores lotados em cargos de provimento em comissao;

a.4) Servidores contratados por prazo determinado; e,

a.5) Servidores cedidos e os recebidos em cessdo.

b) Eventual relagdo das folhas de pagamento ndo quitadas no exercicio findo, incluidas as relativas ao décimo
terceiro salario.

c) Comprovante de que a Administracdo se encontra regular, quanto aos repasses devidos ao regime de
previdéncia, geral e proprio ou, se for o caso, dos processos de parcelamento de débitos previdencidrios em
curso.

d) Avaliagdo atuarial do regime proprio de previdéncia do exercicio anterior ao da posse e/ou a ultima
efetivamente realizada no instituto previdencidrio municipal, nos municipios onde houver.

e) Relagdo nominal de servidores aposentados e de pensionistas, vinculados ao regime proprio de
previdéncia, nos municipios onde houver.

f) Relagdo dos concursos publicos, processos seletivos publicos ou processos seletivos simplificados vigentes
e/ou os que estejam em andamento.

g) Relagdo dos atos expedidos no periodo de 12 de julho a 31 de dezembro de 2024, que importem na
concessdo de reajuste de vencimentos, ou em nomeacdo, admissdo, contratagdo ou exoneracdo de oficio,
demissdo, dispensa, transferéncia, designacdo, readaptagdo ou supressao de vantagens de qualquer espécie
do servidor publico estatutario ou ndo.

V - Vinculados a Gestao Administrativa:

a) Relagdo dos procedimentos licitatérios em curso, o que inclui as dispensas e inexigibilidades.

b) Relagdo dos contratos administrativos em execugdo, incluindo termos aditivos, com destaque para aqueles
de natureza continuada e os que tiverem sua vigéncia expirada em até 90 (noventa) dias, a contar da posse
do eleito.

c) Relagdo das Atas de Registro de Pregos gerenciadas e vigentes.

d) Relacdo dos convénios, termos de parceria, contratos de gestdo, concessdo e permissdo ou instrumentos
congéneres vigentes.
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e) Processos de Tomada de Contas Especial instaurados no exercicio findo e nos 03 (trés) anteriores.

f) Relacdo de obras e servigos de engenharia em execugdo, em atraso e/ou paralisados, com a indicagdo da(s)
fonte(s) de recurso(s); detalhamentos relacionados ao objeto e da empresa responsavel pela
execucdo/contrato, bem como esclarecimentos relacionados ao atraso e/ou paralizagdo dos mesmos
Servigos.

g) Cdpias dos comprovantes de entrega de informagdes a Receita Federal do Brasil - RFB, tais como: DCTF,
DIRF, DIPJ, dentre outras.

h) Termos de Ajuste de Conduta eventualmente firmados com o Ministério Publico; e

i) Termos de Ajuste de Gestdo, eventualmente firmados com o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Para.

VI - Vinculados a Gestdo da Tecnologia da Informacao:

a) Relagdo dos programas (softwares) utilizados pela administragdo publica, destacadamente:

a.1) Portal da Transparéncia Publica;

a.2) Contabilidade;

a.3) Gestdo de Pessoas;

a.4) Controle Patrimonial;

a.5) Controle de Arrecadagdo Prépria Municipal;

a.6) Sistema de LicitagGes.

b) Relacdo de usuarios e senhas, visando a sua atualizagdo a partir de 01 de janeiro de 2025.

c) Relagdo de contratos vinculados a gestdo de tecnologia da informagdo, fazendo constar, pelo menos, os
seguintes dados:

c.1) Nimero do contrato;

c.2) Empresa contratada;

c.3) Objeto;

c.4) Prazo de vigéncia.

VII - Vinculados a Gestao Juridica das Procuradorias e/ou Assessorias:

a) Relacdo nominal de Procuradores, Assessores e/ou escritdrios terceirizados com vinculo contratual
estabelecido até 31/12/2024 ou que se estenda a 2025;

b) Cépias dos Contratos de assessoramento juridico, defesa judicial ou equivalentes, quando houver.

c) Relacdo detalhada das a¢Ges judiciais em tramitacdo, inclusive em fase de cumprimento de sentenca,
contendo as seguintes informacdes:

c.1) Numero do processo;

c.2) Orgdo Judicial (Tribunal, Comarca e Vara);

c.3) Natureza da Agdo;

c.4) Partes e procuradores;

¢.5) Valor da causa;

c.6) Fase processual;

d) Relagdo dos procedimentos de apuracio (Noticia de Fato, Inquérito Civil e/ou Procedimento Preparatorio)
e/ou de Termo de Ajustamento de Conduta (TAG), em tramitacdo ou execucdo perante o Ministério Publico
Estadual ou Ministério Publico Federal, contendo as seguintes informacées:

d.1) Nimero do processo/procedimento;

d.2) Promotoria ou Procuradoria vinculada;

d.3) Partes e procuradores;

d.4) Objeto da apuragao.

e) Relagdo de processos/procedimentos, com ajuizamento ou ndo, perante o Poder Judicidrio, relativos a
execucdo de decisbes proferidas pelo TCMPA, tendo por objeto a cobranga de multas e/ou o ressarcimento
ao erario fixado a partir de decisdo em processos de controle externo, com transito em julgado.
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VIII - Vinculados a legisla¢do basica do Poder Executivo:

a) Lei Organica Municipal atualizada;

b) Regimento Interno das Administra¢Ges Direta e Indireta;

c) Leis de Organizagdo do Quadro de Pessoal, a exemplo dos Planos de Cargos, Carreiras e Remuneragoes,
caso existentes;

d) Estatuto/Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;

e) Lei de Fixagdo dos Subsidios dos Agentes Politicos com vigéncia para o quadriénio 2025-2028;

f) Lei de Parcelamento do Uso do Solo;

g) Lei de Zoneamento ou diploma normativo equivalente;

h) Cédigo de Etica ou diploma equivalente;

i) Legislagdo tributaria codificada;

j) Plano Diretor, quando exigido por legislagdo especifica;

k) Plano de Mobilidade Urbana, quando exigido por legislagdo especifica;

1) Plano Municipal de Educagdo / Plano Municipal Decenal de Educacéo;

m) Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos;

n) Relagdo dos projetos de lei em tramitagdo no Poder Legislativo;

o) Planejamento estratégico e projetos das areas finalisticas em andamento, se houver.

§12, Relativamente a Lei de Fixagdo dos Subsidios dos Agentes Politicos, fixado no inciso VI, alinea “e”, devera
ser apresentado o comprovante de remessa ao TCMPA, na forma da Instrucdo Normativa n2 02/2022 e, caso
ndo tenha sido aprovada, na forma do citado normativo, devera ser fornecida a lei em vigor para o exercicio
de 2024.

§22, Para cada convénio, termo de parceria, cooperacdo e/ou outro instrumento congénere, em que a

Administracdo Publica é concedente de recursos financeiros, além de observado o estabelecido nas
normativas vigentes no ambito do TCMPA, devera ser informado e disponibilizado, ainda:

a) se a respectiva prestacdo de contas lhe foi apresentada e, em caso positivo, se foi analisada, aprovada e
encaminhada ao TCMPA;

b) as providéncias adotadas com vistas a reparagdo de eventual dano, no caso de a prestagdo de contas ndo
ter sido apresentada ou ter sido reprovada.

c) os documentos pertinentes ao(s) beneficiario(s), ao(s) ajuste(s) firmado(s), inclusive aqueles referentes a
sua execugao, total ou parcial.

§32. Para cada convénio e/ou instrumento congénere em que a Administracdo Plblica Municipal é
beneficidria de recursos financeiros, oriundos da Unido ou do Estado do Para, devera ser informado e
disponibilizada, ainda:

a) o grau de execucdo do objeto avengado e de adimpléncia em relagéo a respectiva prestacdo de contas dos
recursos financeiros recebidos;

b) as respectivas contas bancérias vinculadas e o saldo financeiro existente em 31/12/2024;

c) a existéncia de processos de tomada de contas especial em curso propostos por concedentes.

d) toda a documentacgdo pertinente a execugdo dos respectivos objetos fixados em tais termos, inclusive
aqueles referentes a comprovacdo de sua execucdo total ou parcial.

842, Com relagdo a prestagdo de contas de recursos federais e estaduais recebidos pelo municipio, compete
ao Prefeito sucessor apresentar a prestacdo de contas referente aos recursos recebidos por seu antecessor,
quando este ndo o tiver feito e o prazo para adimplemento dessa obrigacdo vencer ou estiver vencido no
periodo de gestdo do préprio mandatario sucessor, ou, na impossibilidade de fazé-lo, adotar as medidas
legais, inclusive com o ingresso de ac¢do judicial de exigir contas, regulada pelo art. 550 e seguintes do Cédigo
de Processo Civil e/ou instauragdo de Tomada de Contas Especial, visando ao resguardo do patriménio
publico, conforme o estabelecido na Sumula n2 230, do TCU, sem prejuizo da imediata comunicagdo do fato
aos orgdos de controle vinculados, tais como Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Contas do Estado do
Para e Ministério Publico Estadual.
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§52. No caso de consércios intermunicipais, serdo observados, no que couber, a composicdo e competéncias
da CATM do Poder Executivo Municipal, e seu periodo de transi¢cdo, compreendera aquele entre a data da
eleicdo do gestor do consorcio e o 202 (vigésimo) dia util, apds sua posse.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

SECAO|
Do Periodo

Art. 24. O periodo destinado a execucdo do processo de transicio de mandato, no ambito do Poder
Legislativo, é fixado entre o 12 (primeiro) dia util subsequente ao da proclamacdo do resultado das eleigdes
pela Justica Eleitoral, apds a totalizacdo e consolidagdo dos votos, e o dia 31/01/2025.

§12. O prazo final do processo de transicdo somente podera ser prorrogado uma Unica vez e por até 05 (cinco)
dias Uteis, mediante prévia solicitacdo da CATM, devidamente justificada e dirigida ao Prefeito-sucessor.
§22. O deferimento ou indeferimento do pedido de prorrogacdo, na forma do §12, devera ser publicizada,
mediante publicagdo no Diario Oficial e no Portal da Transparéncia do ente municipal.

SECAOII
Da Constituigdo e Nomeagao da Comissdo Administrativa de Transigdao de Mandato (CATM)

Art. 25. Iniciado o periodo de transicdo de mandato, o Vereador-Presidente sucedido, no prazo maximo de
até 05 (cinco) dias uteis, apos a proclamagdo do resultado das eleigdes pela Justiga Eleitoral, com a totalizagdo
e consolidagdo dos votos, designard seus representantes e coordenador para composicao da CATM,
nomeando-a formalmente.

812, O ato de constituicdo e designagdo, prevista no caput, deverd ser formalizado sob a forma de Resolugdo
ou Portaria, contendo, impositivamente as seguintes informacgdes:

I - Nome dos membros e do respectivo coordenador indicados pelo Vereador-Presidente sucedido;

Il - Periodo inicial e final dos trabalhos da Comissao;

Il - Local designado para a realizagdo dos trabalhos/reunides da Comiss3o.

IV - Direitos e deveres dos Coordenadores e Membros da Comissdo.

8§22, O ato de instalagao da CATM, para além de estabelecer a designagdao nominal dos coordenadores e
demais membros, determinard, expressamente, o inicio imediato dos trabalhos de transicao do mandato, a
contar de sua publicizagao, na forma desta Instrugao Normativa.

Art. 26. O ato de constituicdo e nomeagdo da CATM, prevista no art. 25, serd obrigatoriamente publicado no
Didrio Oficial do Municipio ou Didrio Oficial do Estado; no Portal da Transparéncia; no Mural ou Quadro de
Avisos da Camara Municipal, bem como sera encaminhada por meio de Oficio ao TCMPA e ao MPPA, no prazo
maximo e comum de até 02 (dois) dias uteis, sucedido daquele previsto no art. 25, objetivando o mais amplo
conhecimento das entidades referenciadas e, ainda, do preconizado controle social, a luz das disposi¢oes
contidas na Lei de Acesso a Informagao.

Art. 27. Apds a eleicao da nova Mesa Diretora da Camara Municipal, em 2025, competira ao Vereador-
Presidente sucessor, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis, contados da formalizagdo do resultado,
adotar providéncias destinadas a republicagdo do ato de nomeagdo e designacao da CATM, tal como editada
em 2024, para fazer incluir a relagdo nominal de seus representantes (coordenador e membros), mantendo-
se, por indispensavel e impositivamente, a representacdo ja estabelecida por seu antecessor, na forma desta
Instrugcdao Normativa.
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§12. O ato reeditado de constituicdo e designacdo, prevista no caput, devera ser igualmente formalizado sob
a forma de Decreto ou Portaria, contendo, impositivamente as seguintes informacgdes:

| — Ratificagdo do nome dos representantes e coordenador indicados pelo Vereador-Presidente sucedido;

Il - Nome dos representantes e coordenador indicados pelo Vereador-Presidente sucessor;

11l - Ratificagdo do periodo inicial e final dos trabalhos da Comissdo;

IV - Ratificagcdo ou retificagdo do local designado para a realizagdo dos trabalhos/reuniées da Comissdo.

V - Ratificagdo dos direitos e deveres dos Coordenadores e Membros da Comissao.

§22, O ato reeditado, conforme estabelecido no caput, além de determinar nominalmente a designagdo dos
coordenadores e demais membros, também estipulara, de forma explicita, a continuagdo imediata dos
trabalhos de transicdo de mandato a partir de sua publicagdo, assegurando-se o repasse eficiente de
informagbes e documentos aos novos membros designados, conforme os procedimentos descritos nesta
Instrugao Normativa.

§32. Observar-se-3a, para o ato reeditado, a exigéncia de publicizagdo e demais comunicagdes fixadas no art.
26, no prazo maximo e comum de até 02 (dois) dias Uteis, sob encargo do Vereador-Presidente sucessor.

Art. 28. Caso verificada a omissdo da parte do Vereador-Presidente sucessor, na indicagdo do coordenador e
demais representantes para composi¢do da CATM e na sua formalizagdo, conforme previsto no art. 27, cabera
ao Vereador-Presidente sucedido, comunicar tal omissdo ao TCMPA e ao MPPA, para providéncias de al¢ada,
sem prejuizo da adogdo de providéncias destinadas a entrega formal da documentacdo e informacGes
levantadas por sua equipe designada, junto a nova Mesa Diretora da Camara Municipal ou, caso recusado o
recebimento, mediante procedimento extrajudicial ou judicial adequado.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, visando a mais adequada e tempestiva
transicdo, recomenda-se, ainda, que o Vereador-Presidente sucedido, adote providéncias de notificacdo
extrajudicial, via correios, cartério e/ou e-mail, acerca da omissdo, perante o seu sucessor.

Art. 29. Caso verificada a omissdo da parte do Vereador-Presidente sucedido, na indicagcdo do coordenador
e demais representantes para a composicao da CATM, e, ainda, na formalizagdo e publicizacdo do ato de
constituicdo daquela comissdo, na forma prescrita pelo art. 25, cabera a qualquer dos vereadores no exercicio
do mandato em 2024 ou eleitos para a legislatura 2025-2028, individual ou coletivamente, comunicar ao
TCMPA e ao MPPA, para as providéncias de algada.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, visando a mais adequada e tempestiva
transicao, recomenda-se, ainda, que qualquer dos legitimados referenciados, adotem providéncias de
notificacdo extrajudicial, via correios e e-mail, para além e, sequencialmente, da adogdo de outras medidas
judiciais cabiveis.

Art. 30. A recusa ou substituicdo de membro da CATM devera ser requisitada de forma expressa, com
assinatura do solicitante e do responsavel pela designacdo, momento em que devem ser explicitados os
motivos, ficando a cargo do sucessor ou do sucedido, conforme a origem, proceder com nova indicacdo.
Paragrafo unico. Na hipdtese do caput, nova Resolucdo ou Portaria devera ser expedida e publicizada,
observadas as diretrizes fixadas no art. 26.

SECAO Il
Da Composi¢ao da CATM

Art. 31. A composicdo da CATM no ambito do Poder Legislativo, observadas as etapas sequenciais, dever3,
necessariamente, contemplar membros indicados pelos Vereadores-Presidentes sucedido e sucessor, sob
pena de nulidade do ato de constituicdo, sem prejuizo de responsabilizagdo por eventuais danos ao erario,
comprovadamente decorrentes da conduta omissiva de cada uma daquelas autoridades, e, ainda, fixacdo de
multas, aplicadas na forma da Lei Organica e Regimento Interno do TCMPA.
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Art. 32. Prescreve-se, para a composi¢ao inicial da CATM, os seguintes integrantes:

| - Servidor responsavel pelo Controle Interno e/ou Controlador Interno, em 2024;

Il - Servidor ou membro da equipe responsavel pela gestdao contabil, em 2024;

11l - Servidor ou membro da equipe responsavel pelo assessoramento juridico, em 2024;

IV - Servidor ou membro da equipe responsavel pela area Orcamentaria e Financeira, em 2024;

Paragrafo tnico. O Vereador-Presidente sucedido destacard, dentre os integrantes referenciados nos incisos
I a1V, aquele que atuara como seu coordenador na CATM.

Art. 33. Apds a posse da nova Mesa Diretora da Camara Municipal, com a eleicdo do novo Vereador-
Presidente, ora sucessor, ja em 2025, observar-se-3, a indicagdo dos seus representantes e dentre estes um
coordenador, de modo igualitdrio e proporcional, com aqueles previamente designados, na forma dos incisos
lalV, doart. 32.

Art. 34. A designagdo de agentes publicos é compulséria, ndo lhes cabendo oposi¢do, salvo quando
demonstrada falta de qualificagdo necessaria a consecug¢do das atividades da CATM ou razdo outra,
devidamente justificavel, hipétese em que a autoridade, sucedida ou sucessora, devera substituir o designado
por servidor publico efetivo apto ao exercicio da funcao.

SECAO IV
Dos Deveres, Direitos e Competéncias da CATM

Art. 35. A CATM deverd observar, de modo impositivo e permanente, o dever de mutua e reciproca
cooperagdo entre os seus membros, em atendimento aos principios administrativos fixados no art. 32, assim
como o atendimento de todas as obrigacdes estabelecidas no compartilhamento de documentos e
informacGes, na forma prescrita nesta Instrucdo Normativa.

Art. 36. Iniciado o processo de transi¢cdo, no ambito do Poder Legislativo Municipal, é dever do coordenador
e demais membros ja designados a CATM, na forma do art. 25, recepcionar e analisar os documentos e as
informagdes coletadas de forma antecedente pelo Controle Interno, conforme previsto no art. 42, os quais
serdo apresentados e disponibilizados, sequencialmente, ao coordenador e demais membros da comissao,
que passardo a integrar a mesma comissdo, a partir de 2025, com a designagao pelo Vereador-Presidente
sucessor.

Paragrafo unico. Evidenciada a auséncia de documentos e informagdes dentro do rol fixado pelo art. 42, sob
encargo inicial do Controle Interno, competird ao Coordenador e demais Membros indicados pelo Vereador-
Presidente sucedido, adotar todas as providéncias necessdrias a sua complementacdo, junto aos demais
setores e/ou departamentos do Poder Legislativo Municipal, visando seu repasse aos Membros designados
pelo Vereador-Presidente sucessor.

Art. 37. De forma sequencial, é dever do coordenador e demais membros designados a CATM, pelo Vereador-
Presidente sucessor, ja em 2025, fornecer Termo de Recebimento dos respectivos documentos e eventuais
relatdrios, conforme modelo a ser disponibilizado pelo TCMPA, na forma prevista pelo art. 70.

Paragrafo tnico. Em caso de injustificada omissdo no levantamento e disponibilizagdo dos documentos,
informacGes e relatérios, tal como fixado no art. 42, impGem-se aos membros designados pelo Vereador-
Presidente sucessor comunicar o fato, via Representa¢do, ao TCMPA e ao MPPA, sem prejuizo da adogao de
outras medidas extrajudiciais ou judiciais.
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Art. 38. Compete a CATM, destacadamente:

| - Realizar, até 31/12/2024, a recepc¢do, o levantamento, organizacdo e consolida¢cdo de todos os
documentos, informagOes e eventuais relatérios, tais como estabelecidos nesta Instrucdo Normativa,
objetivando sua disponibilizagdo a nova gestdo, em janeiro de 2025;

Il - Requisitar, quando necessadrio e de forma motivada, a apresentagdao de outros documentos ndo
enumerados ou referenciados expressamente nesta Instru¢do Normativa;

Il = Fornecer Termo de Recebimento a partir da disponibilizagdo de documentos ou informagdes por terceiros
ou entres os seus Membros;

IV - Realizar reuniGes periddicas, em local a ser designado pelo Vereador-Presidente sucedido e sucessor,
sendo recomendada a fixacdo de datas e horarios em agenda formal, a ser aprovada pela totalidade dos
membros, elaborando Ata de tais encontros, as quais deverdo ser assinadas por todos os participantes.

V - Realizar visitas nas instalagdes e dependéncias da Camara Municipal, adotando, caso entenda necessario,
registros de foto ou video, de tais a¢0es.

VI - Proceder com a verificagdo da disponibilizagao junto ao Portal da Transparéncia do Poder Legislativo, dos
documentos e informagdes enumerados no art. 42, quando cabivel, realizando em caso de omissdo, a
expedi¢do de recomendagdo ao Controle Interno do respectivo ente, visando a imediata ado¢do de medidas
corretivas.

VIl - Consolidar as informacoes e elaborar, de forma conjunta, o Relatdrio Final de Transicdo, na forma
prevista pelo art. 45, desta Instrucdo Normativa;

§812. A guarda final dos documentos disponibilizados a CATM é de responsabilidade do coordenador
designado pelo Vereador-Presidente sucessor.

§22, A guarda dos Termos de Recebimento gerados a partir da disponibilizacdo dos documentos e informagdes
a terceiros ou entre os membros da CATM, recaira ao coordenador designado pelo Vereador-Presidente
sucedido.

Art. 39. Compete, ainda, a CATM avaliar a possibilidade e a necessidade de prorrogacdo dos contratos de
carater continuado com vigéncia limitada a 31/12/2024 ou, ainda, conforme o caso, a deflagracdo de novos
procedimentos licitatdrios, na forma da lei, em garantia da continuidade do regular funcionamento da
Camara Municipal, emitindo recomendacdo formal ao Vereador-Presidente sucedido.

§12. Na analise e recomendacdo estabelecida no caput, observar-se-a, impositivamente, a preliminar
possibilidade legal de prorrogacdo; a essencialidade do servico ou produto e os riscos inerentes a
descontinuidade de seu fornecimento, atinentes aos primeiros 90 (noventa) dias na nova gestdo, com o
objetivo de mitigar a realizacdo de contratagGes emergenciais ou a suspensdo de atividades da Camara
Municipal.

8§22, As disposicdes fixadas no caput ndo elidem a possibilidade de rescisdes contratuais, pela gestdo
sucessora, a contar de janeiro de 2025, desde que observado o devido processo legal e administrativo, o
exercicio do contraditério e da ampla defesa pelos contratados, para além das prescricGes estabelecidas nas
normais legais de regéncia.

Art. 40. Ndo compete a CATM realizar procedimentos prévios de auditoria junto as informagGes prestadas
e/ou declaradas pela gestdo sucedida, a qual podera ou devera se dar, em momento subsequente, visando
estabelecer a fidelidade dos dados levantados, caso necessario, pela nova gestdao municipal.

SECAO V
Dos Documentos e Informag6es devidos a CATM

Art. 41. Todos os documentos elencados no art. 42 desta Instrugdo Normativa deverdo ser apresentados,
preferencialmente, em papel timbrado e assinados, pelo Vereador-Presidente sucedido ou pelos demais
membros da Mesa Diretora, pelos responsaveis das areas fornecedoras da documentacdo, destacadamente,
pelos agentes publicos responsaveis pelos setores financeiro, contabil e/ou juridico, quando for o caso.
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8§12, Alternativamente, os documentos de que trata o caput, poderdo ser apresentados, em meio digital,
hipdtese em que deverdo ser assinados digitalmente, seguindo pardmetros usuais alusivos a seguranca e
fidelidade das informacg&es prestadas pelos responsaveis no seu fornecimento e/ou elaboracgdo.

§22. No caso de informacdes geradas e disponiveis em bancos eletrénicos de dados, de modo alternativo
e/ou supletivo, poderdo ser apresentados através de arquivos, em meio magnético, desde que seja possivel
a verificacdo de fidelidade e integridade, a qualquer tempo, dos dados e dos responsaveis pela informacao.
§32. Ainda de maneira alternativa e/ou complementar, os documentos e informagdes que estiverem
abrigados no respectivo Portal da Transparéncia Publica do ente, sua disponibilizacdo podera se dar com a
remissdo ao respectivo link ou pagina de acesso, sob responsabilidade do sucedido e mediante termo de
aceite das informacdes pelos representantes do sucessor, desde que disponibilizado o respectivo backup do
mesmo sistema e de sua base de dados.

§42. Nas hipdteses de inexisténcia de situacdo fatica que comporte a prestacdo de informacdes e/ou
disponibilizacdo de documentos, competira aos membros da CATM, designados pelo Vereador-Presidente
sucedido apresentar Termo de Declaragdo, com a devida fundamentacgdo e justificacdo, vinculada a sua
inexisténcia e/ou da inocorréncia de situacgdo fatica que produza elementos e dados correspondentes.

Art. 42. Compete aos membros da CATM, designados pelo Vereador-Presidente sucedido, providenciar a
coleta, junto as correspondentes érgdos e/ou setores da Camara Municipal, de acordo com as regras
estabelecidas pela respectiva organizacdo administrativa e, sequencialmente, a disponibilizacdo aos
membros da mesma comissao, designados pelo Vereador-Presidente sucessor, dos seguintes documentos e
informacGes:

| - Vinculados ao Planejamento Orgcamentario e Financeiro:

a) Plano Plurianual - PPA (2022-2025);

b) Lei Or¢amentdria Anual - LOA para o exercicio seguinte (2025);

c) Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO para o exercicio seguinte (2025), contendo os Anexos de Metas e de
Riscos Fiscais, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n2 101/2000.

Il - Vinculados a Gestdo Financeira e Orgamentaria:

a) Demonstrativos dos saldos financeiros disponiveis transferidos do exercicio findo para o seguinte ou do
final do mandato para o seguinte, por fontes ou destinagbes de recursos, correspondentes a:

a.1) Termo de Conferéncia do Saldo em Caixa, se existir;

a.2) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, relativo a todas as contas correntes e contas aplicagdo, e,
respectiva conciliagao bancaria; e,

a.3) Relagdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a guarda do setor financeiro do
Poder (caugdo, cautelas, consignagGes, retengdes e institutos congéneres).

b) Demonstrativo de restos a pagar, referentes ao exercicio financeiro findo e aos cinco anteriores, com:
b.1) Segregacdo dos processados dos ndo processados, em ordem sequencial de nimero de empenhos
emitidos por ano;

b.2) Contemplagdo das fontes de recursos,

b.3) Classificagdo funcional programética,

b.4) As respectivas dotagdes, os valores, as datas e os beneficiarios dos créditos (notas de empenho);

b.5) Os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA);

b.6) Os processos de despesas de exercicios anteriores (DEA) dos ultimos 05 (cinco) exercicios anteriores
ainda ndo quitados;

c) Relagdo dos compromissos financeiros de longo prazo decorrentes de contratos de execugdo de obras,
convénios e outros, discriminando o numero do instrumento contratual, a data, o credor, o objeto, o valor e
a vigéncia, bem como o nivel de execugao fisica e financeira da avenga;

d) Cdpia do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) dos ultimos 02 (dois) quadrimestres ou do 12 semestre, para os
municipios que gozem desta faculdade, com todos os seus anexos obrigatoérios;
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Il - Vinculados a Gestao Patrimonial:

a) Inventario patrimonial dos bens modveis, imdveis e intangiveis do exercicio do ano anterior ao ano de
transicdo do mandato, juntamente com as aquisi¢des, incorporacdes e baixas do exercicio de 2024;

b) Inventdrio de materiais de consumo em estoques, levantados no més antecedente a transigdo do mandato
ou durante seu curso, observando o estabelecido no inciso Ill do art. 106, da Lei Federal n? 4.320/64;

c) Relagdo dos créditos a receber a curto e longo prazo.

IV - Vinculados a Gestdo de Pessoas e Previdenciaria:

a) Relagdo do quadro de servidores existentes no més antecedente a transmissdo do mandato, discriminando
nome, cargo/funcdo, lotacdo e remuneragdo, abrangendo, necessariamente:

a.1) Servidores estaveis e ndo efetivos, nos termos do art. 19 do ADCT/CF88;

a.2) Servidores efetivos admitidos mediante concurso publico;

a.3) Servidores lotados em cargos de provimento em comissao;

a.4) Servidores contratados por prazo determinado; e,

a.5) Servidores cedidos e os recebidos em cessdo.

b) Eventual relagdo das folhas de pagamento ndo quitadas no exercicio findo, incluidas as relativas ao décimo
terceiro salario;

c) Comprovante de que a Administracdo se encontra regular, quanto aos repasses devidos ao regime de
previdéncia, geral e proprio ou, se for o caso, dos processos de parcelamento de débitos previdencidrios em
curso;

d) Relagdo nominal de servidores aposentados e de pensionistas, vinculados ao regime proprio de
previdéncia, nos municipios onde houver;

e) Relagdo dos concursos publicos, processos seletivos publicos ou processos seletivos simplificados vigentes
e/ou os que estejam em andamento;

V - Vinculados a Gestdo Administrativa:

a) Relagdo dos procedimentos licitatérios em curso, o que inclui as dispensas e inexigibilidades;

b) Relagdo dos contratos administrativos em execugdo, incluindo termos aditivos, com destaque para aqueles
de natureza continuada e os que tiverem sua vigéncia expirada em até 90 (noventa) dias, a contar da posse
do eleito;

c) Relagdo das Atas de Registro de Pregos gerenciadas e vigentes;

d) Relagdo dos convénios, termos de parceria, contratos de gestdo, concessdo e permissdo ou instrumentos
congéneres vigentes;

e) Processos de Tomada de Contas Especial instaurados no exercicio findo e nos 03 (trés) anteriores;

f) Relagdo de obras e servigos de engenharia em execugdo, em atraso e/ou paralisados, com a indicagdo da(s)
fonte(s) de recurso(s); detalhamentos relacionados ao objeto e da empresa responsavel pela
execucdo/contrato, bem como esclarecimentos relacionados ao atraso e/ou paralizagdo dos mesmos
Servigos.

g) Informagbes referentes as agdes judiciais em andamento, nas quais a Administragdo é parte (civeis,
trabalhistas, dentre outras), bem como aquelas que se encontrarem em fase de cumprimento de sentenga;
h) Cépias dos comprovantes de entrega de informagdes a Receita Federal do Brasil - RFB, tais como: DCTF,
DIRF, DIPJ, dentre outras;

i) Termos de Ajuste de Gestdo, eventualmente firmados com o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Para.

VI - Vinculados a Gestao da Tecnologia da Informagao:

a) Relagdo dos programas (softwares) utilizados pela administragdo publica, destacadamente:

a.1) Portal da Transparéncia Publica;

a.2) Contabilidade;

a.3) Gestdo de Pessoas;

a.4) Controle Patrimonial;
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a.5) Controle de Arrecadac¢do Prdpria Municipal;

a.6) Sistema de LicitagcOes.

b) Relagdo de usuarios e senhas, visando a sua atualizacdo a partir de 01 de janeiro de 2025.

c) Relagdo de contratos vinculados a gestdo de tecnologia da informacdo, fazendo constar, pelo menos, os
seguintes dados:

c.1) Numero do contrato;

c.2) Empresa contratada;

c.3) Objeto;

c.4) Prazo de vigéncia.

VIl - Vinculados a Gestdo Juridica das Procuradorias e/ou Assessorias:

a) Relacdo nominal de Procuradores, Assessores e/ou escritdrios terceirizados com vinculo contratual
estabelecido até 31/12/2024 ou que se estenda a 2025;

b) Cépias dos Contratos de assessoramento juridico, defesa judicial ou equivalentes, quando houver.

c) Relacdo detalhada das a¢Ges judiciais em tramitacdo, inclusive em fase de cumprimento de sentenca,
contendo as seguintes informacGes:

c.1) Numero do processo;

c.2) Orgdo Judicial (Tribunal, Comarca e Vara);

c.3) Natureza da Agdo;

c.4) Partes e procuradores;

¢.5) Valor da causa;

¢.6) Fase processual;

d) Relagdo dos procedimentos de apuracgdo (Noticia de Fato, Inquérito Civil e/ou Procedimento Preparatodrio)
e/ou de Termo de Ajustamento de Conduta (TAG), em tramitacdo ou execu¢do perante o Ministério Publico
Estadual ou Ministério Publico Federal, contendo as seguintes informacgdes:

d.1) Nimero do processo/procedimento;

d.2) Promotoria ou Procuradoria vinculada;

d.3) Partes e procuradores;

d.5) Objeto da apuragao.

VIII - Vinculados a Competéncia Legislativa e Judicante:

a) Relagdo detalhada dos processos de prestagdo de contas do Chefe do Executivo Municipal, que estejam de
posse da Camara Municipal e que ainda ndo receberam julgamento, na forma e prazo previstos pela
Constituicao do Estado do Para.

b) Legislagdo basica do Ente e documentos correlatos, tais como:

b.1) Lei Organica Municipal atualizada;

b.2) Regimento Interno da Cdmara Municipal;

b.3) Lei/Resolugdo de Organizagdo do Quadro de Pessoal, a exemplo dos Planos de Cargos, Carreiras e
Remuneragdes, caso existentes;

b.4) Lei/Resolucdo de Fixagdo dos Subsidios dos Vereadores com vigéncia para o quadriénio 2025-2028;

b.5) Estatuto/Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais;

b.6) Cédigo de Etica ou diploma equivalente;

b.7) Relagdo dos projetos de lei em tramitagdo no Poder Legislativo e/ou submetidos a sangdo do Chefe do
Poder Executivo;

§19. Relativamente a Lei/Resolugdo de Fixagdo dos Subsidios dos Vereadores, fixado no inciso VIlI, alinea
“b.3”, devera ser apresentado o comprovante de remessa ao TCMPA, na forma da Instrucdo Normativa n?
02/2022 e, caso ndo tenha sido aprovada, na forma do citado normativo, devera ser fornecido o ato
regulamentar em vigor para o exercicio de 2024.

§22, Para cada convénio ou instrumento congénere em que a Camara Municipal é beneficiaria de recursos
financeiros, devera ser informado e disponibilizado, ainda:
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a) O grau de execucdo do objeto avengado e de adimpléncia em relagdo a respectiva prestagdo de contas dos
recursos financeiros recebidos;

b) A existéncia de processos de tomada de contas especial em curso propostos por concedentes.

c) Os documentos pertinentes ao(s) ajuste(s) firmado(s), inclusive aqueles referentes a sua execucdo, total
ou parcial.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO NOS CASOS DE REELEICAO

Art. 43. Na hipdtese de reeleigcao do Chefe do Poder Executivo Municipal, o processo de transi¢cdo de mandato
disciplinado nesta Instru¢ao Normativa é facultativo, no que couber, sem prejuizo da impositiva execu¢do da
fase preparatéria, prevista no art. 42, sob encargo do chefe ou responsavel pelo Controle Interno do ente.
§12. Sem prejuizo do disposto no caput, compete ao reeleito observar, no que couber, as providéncias do art.
53, destacando-se as disposi¢Oes fixadas em seus incisos I, Il, lll, IV e X, assim como os alertas e
recomendagdes, previstas nos §§12 e 22, do mesmo dispositivo.

§2¢2. Na hipdtese do caput, o reeleito comunicard ao TCMPA e MPPA, via oficio, do resultado da eleigdo, para
fins de encerramento dos procedimentos proprios e internos de monitoramento do processo de transigao,
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis a contar da proclamacdo do resultado pela Justica Eleitoral.

Art. 44. Na hipdotese de nova elei¢do (reconducdo) do Chefe do Poder Legislativo Municipal, o processo de
transicdo de mandato disciplinado nesta Instrucdo Normativa é impositivo, no que couber, destacadamente:
| - Execucdo da fase preparatéria, prevista no art. 42, sob encargo do chefe ou responsavel pelo Controle
Interno do ente;

Il - Designagdo e nomeacdo da CATM, na forma e prazo do art. 25, inclusive quanto a publicizacdo e as
comunicagoes previstas nesta Instrugao Normativa;

Il - Quanto as competéncias da CATM:

a) A recepcdo dos documentos e das informagGes coletadas pelo Controle Interno, na fase preparatéria
disciplinada pelo art. 49, adotando, caso necessario, as medidas voltadas a complementagdo dos
levantamentos previstos e necessarios a instrucdo do Relatdrio Final daquela Comissio, até 31/12/2024.

b) Fornecer Termo de Recebimento a partir da disponibilizacdo de documentos ou informagdes por terceiros,
em especial, pelo Controle Interno, na forma do art. 49;

c) Realizar reuniGes periddicas, em local a ser designado pelo Vereador-Presidente sucedido, sendo
recomendada a fixacao de datas e horarios em agenda formal, a ser aprovada pela totalidade dos membros,
elaborando Ata de tais encontros, as quais deverdo ser assinadas por todos os participantes.

d) Proceder com a verificagdo da disponibilizagdo junto ao Portal da Transparéncia do Poder Legislativo, dos
documentos e informagdes enumerados no art. 42, quando cabivel, realizando em caso de omissdo, a
expedicdo de recomendacdo ao Controle Interno do respectivo ente, visando a imediata ado¢do de medidas
corretivas.

e) Avaliar a possibilidade e a necessidade de prorrogacdo dos contratos de carater continuado com vigéncia
limitada a 31 de dezembro de 2024 ou, ainda, conforme o caso, a deflagracdo de novos procedimentos
licitatdrios, na forma da lei, em garantia da continuidade do regular funcionamento da Camara Municipal, a
partir de janeiro de 2025, emitindo recomendac¢do formal ao Vereador-Presidente.

§12. Na analise e recomendacdo estabelecida no caput, observar-se-a, impositivamente, a preliminar
possibilidade legal de prorrogacdo; a essencialidade do servico ou produto e os riscos inerentes a
descontinuidade de seu fornecimento, atinentes aos primeiros 90 (noventa) dias na nova gestdo, com o
objetivo de mitigar a realizacdo de contratacGes emergenciais ou a suspensdo de atividades da Camara
Municipal.

§22, As etapas e competéncias fixadas nos incisos | a lll deste artigo, observardo a forma e prazo estabelecidos
ao processo ordindrio de transicdo, previstos nesta Instrugao Normativa.
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§32, Sem prejuizo do disposto neste artigo, compete ao reeleito observar, no que couber, as providéncias do
art. 53, destacando-se as disposi¢des fixadas em seus incisos I, Il, Ill, IV e X, assim como os alertas e
recomendacdes, previstas nos §§12 e 22, do mesmo dispositivo.

§49°. Estabelecida a reconducio/reeleicdo do Chefe do Poder Legislativo Municipal, a qual deverd ser
comunicada ao TCMPA e ao MPPA no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, proceder-se-a com a entrega
dos documentos e informagdes levantados pela CATM, junto a Mesa Diretora da Camara Municipal,
formalizada com a emissdo de Termo de Recebimento, sendo facultativo a elaboragdo do Relatério Final de
Transigao.

CAPITULO VI
DO RELATORIO FINAL DA CATM

Art. 45. A CATM, de cada um dos Poderes Municipais, atentando-se para a natureza dos documentos
elencados nos artigos 23 e 42, desta Instrucdo Normativa, elaborard Relatério Final, com base nos
documentos e informagdes levantadas e disponibilizadas, no qual devera conter detalhamento dos
procedimentos e etapas efetivadas durante o processo de transi¢do, assim como trazer conclusdes objetivas
sobre a situacdo da gestdo que se encerra, posicionando-se, tanto quanto possivel, sobre os aspectos
financeiros, orcamentarios, operacionais/gerencias, patrimoniais e fiscais do respectivo Poder ou érgéo.
§12. O prazo para conclusdo do Relatdrio previsto no caput corresponde a data final do processo de transigao,
conforme previsto nos artigos 32 e 24, desta Instrugdo Normativa.

8§22, Na elaboragdo do Relatdrio previsto no caput, adotar-se-a o0 modelo a ser disponibilizado pelo TCMPA,
na forma prevista pelo art. 70, visando a uniformizagdo de procedimentos e a racionalizagdo administrativa
de cada ente e fiscalizatéria do TCMPA e do MPPA.

§32, O Relatdrio Final, de que trata este artigo, sera elaborado de forma conjunta pelos Coordenadores e
Membros da CATM, com a subscricdo preferencialmente, da totalidade dos integrantes ou, pelo menos, dos
coordenadores designados, sem prejuizo da possibilidade de apontamento de ressalvas, em campo préprio,
tal como previsto nos modelos que serdo disponibilizados pelo TCMPA, na forma prevista pelo art. 70.

§42, Havendo sonegacdo de documentos e/ou informacdes elencadas nesta Instrucdo Normativa até a data
de encerramento do prazo para elaboragdo do Relatdrio Final ou, ainda, no caso de constatacdo preliminar
de indicios de irregularidades ou de desvio de recursos publicos, competird ao coordenador e demais
Membros da CATM, designados pela autoridade sucessora, comunicar formalmente da ocorréncia ao novo
Chefe do Poder, para que este adote as providéncias necessarias a apresentacao de Representacdo, perante
o TCMPA e MPPA, sem prejuizo de outras medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

Art. 46. Em até 05 (cinco) dias uteis, apds o prazo final estabelecido ao processo de transicdo de cada Poder

Municipal (artigos 62 e 24), a CATM remetera, em vias originais, o Relatério Final de Transicdo, instruido com
copias de toda a documentacdo levantada e disponibilizada, na forma desta Instrucdo Normativa, aos
respectivos Chefes dos Poderes sucedido e sucessor, assim como requisitard a ado¢cdo de providéncias
relativas a publicizacdo do citado Relatério, por intermédio do Portal da Transparéncia de cada um dos
Poderes, sob encargo dos respectivos sucessores.

§12. O ndo cumprimento do disposto no caput pela CATM, comportara a ado¢do de providéncias, de maneira
conjunta ou individual, pelos Chefes dos Poderes sucedido e sucessor, dentre as quais:

I - Notificagdo extrajudicial aos respectivos coordenadores designados e nomeados;

Il - Instauragao de Processo Administrativo Disciplinar, observada a legislagdo municipal de regéncia.

Il - Apresentacdo de Noticia de Fato, perante o MPPA,;

IV - Representacdo perante o TCMPA; e

V - Proposicdo de ac¢do judicial cabivel a espécie.
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§22, O prazo para publicizagdo do Relatério, de que trata o caput deste artigo, no Portal da Transparéncia, é
de até 02 (dois) dias uteis, a contar do seu recebimento, pelo Chefe do respectivo Poder Publico Municipal.
Art. 47. No prazo de até 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento do Relatério Final exarado pela CATM,
compete ao Chefe do Poder sucedido encaminhar copia ao TCMPA e ao MPPA, exclusivamente, do
documento elaborado pela respectiva Comissdo, observadas as diretrizes fixadas no art. 45, desta Instrucdo
Normativa.

§12. O Chefe do Poder sucedido comunicara ao seu sucessor do atendimento da providéncia fixada no caput
deste artigo, remetendo-lhe cépia do protocolo recebido do TCMPA e do MPPA, no prazo de até 02 (dois)
dias uteis.

§29, Verificada a omissdo do atendimento da determinacdo fixada no §12 deste artigo, fica autorizado ao
Chefe do Poder sucessor encaminhar cépia do Relatorio Final, na forma do caput, ao TCMPA e ao MPPA, sem
prejuizo de sua precedente disponibilizagdo junto ao respectivo Portal da Transparéncia daquele ente
municipal.

CAPITULO VI
DA IMPOSITIVA MANUTENCAO E PRESERVACAO DOS SISTEMAS ELETRONICOS E DOS DADOS
VINCULADOS A GESTAO DOS PODERES PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 48. Os Chefes dos Poderes Legislativo e Executivo, ora sucedidos, serdo responsaveis, até a data da
efetiva sucessdo, pela manutencgdo de todos os sistemas informatizados atinentes a gestdo e a transparéncia
publica, assim como pela alimentagdo e preservagdo de dados, vinculados aos respectivos entes municipais,
sob pena de responsabilizagdo pessoal e repercussao junto as respectivas prestagdes de contas.

812, Para os fins do disposto no caput deste artigo, sdo considerados sistemas e dados, exemplificativamente:
| - Portal da Transparéncia (sitio eletronico);

Il - Sistemas do TCMPA: Mural de Licitagdes, Geo-Obras, UNICAD, SIAP, e-TCM e SPE;

11l - Sistemas de gestao: contabilidade, licitagGes, contratos, pessoal, patrimonial, dentre outros.

§22. E expressamente vedado aos Chefes dos Poderes sucedidos a adogdo de qualquer medida que comporte
ou resulte, direta ou indiretamente, a supressao ou exclusdo de dados eletronicos vinculados a gestdo
municipal, bem como a suspensdo ou descontinuidade dos sistemas referenciados no §12, notadamente
quando estas resultem em embarago administrativo ou obstdculo a continuidade do exercicio do controle
externo e do controle social.

§32. A inobservancia do disposto no §22, mediante Representagdo dos sucessores e observado o devido
processo legal, repercutird nas prestacdes de contas dos Chefes do Poderes Publicos Municipais, como
irregularidade de natureza grave e com incidéncia de sang¢des pecunidrias, sem prejuizo, ainda, do
encaminhamento de representagao ao MPPA.

Art. 49. Até a data da transmissdao de cargos e posse dos eleitos, deverd o Chefe do Poder sucedido
disponibilizar ao respectivo sucessor, todos os acessos de manutenc¢do e alimentagdo destes sistemas
informatizados, de modo a se evitar solugdo de continuidade e, assim, manterem-se atualizadas e disponiveis
as informagdes com pertinéncia ao exercicio do controle externo deste TCMPA, do MPPA e do preconizado
controle social.

Paragrafo Unico. O disposto no caput alcanga, inclusive, as informagdes histdricas da gestao que se encerra
em 2024, bem como das demais antecedentes que estejam abrigadas, exemplificativamente, nos sistemas e
portais, referidos nos incisos | a Ill, do §12 do art. 48.

Art. 50. Sem prejuizo do disposto nos artigos 48 e 49, compete aos Chefes dos Poderes sucedidos, adotarem
as providéncias administrativas destinadas a realizagdo de backups dos referidos dados, visando sua guarda
prépria e, ainda, o compartilhamento dela, com os respectivos sucessores.
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Art. 51. Ato continuo ao cumprimento do previsto no art. 49, competird aos respectivos sucessores adotarem
as providéncias necessarias a alteracdo de senhas e cadastros de manutencdo e alimentag¢do do portal e
sistemas referidos nos incisos | a lll, do §12 do art. 48, comunicando ao TCMPA e ao MPPA, quando for o caso,
qualquer intercorréncia detectada, especialmente, quando desta resultem prejuizos ao regular
funcionamento administrativo e da transparéncia publica municipal.

CAPITULO VIII
DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELOS CHEFES DE PODERES E DEMAIS GESTORES SUCEDIDOS

Art. 53. Competem aos Chefes dos Poderes Publicos Municipais sucedidos, em atengdo as responsabilidades
havidas pelo exercicio dos respectivos cargos e fungdes municipais, dentre outras medidas:

| - Adotar as providéncias de implementacdo de todas as condi¢gGes necessarias para que a gestdo sucessora,
a partir de 01/01/2025, esteja plenamente apta ao cumprimento dos procedimentos estabelecidos pelo
Decreto Federal n2 10.540/2020 (alterado pelo Decreto Federal n® 11.644/2023), que instituiu o Sistema
unico e Integrado de Execu¢dao Orgcamentaria, Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC), cujo objetivo

principal é assegurar que todos os envolvidos na utilizacdo de recursos publicos em cada esfera da federagao
sigam as mesmas normas e procedimentos no registro dos atos e eventos da administragdo orcamentaria,
financeira e patrimonial.

Il - Adotar medidas junto ao respectivo Controle Interno e érgaos internos responsaveis pela alimentagao
eletrbnica da transparéncia publica, dos processos licitatdrios, dos processos de gestdo de pessoal e, ainda,
de prestagdo de contas, para que seja assegurada a remessa de informagOes e documentos eletrénicos, em
observancias as regras fixadas em lei e regulamentadas no dmbito do TCMPA, até 31/12/2024;

lll - Adotar todas as providéncias de remessas de informac¢des, documentos e/ou prestacdes de contas,
vencidas e vincendas até 31/12/2024, aos respectivos 6rgdos de controle externo, destacadamente, ao
TCMPA, TCE-PA e TCU;

IV - Promover atualizagdo de seu endereco, telefone de contato e e-mail, junto ao TCMPA, objetivando
assegurar a correi¢cdo e eficacia das comunicagdes processuais atinentes aos processos de prestagdo de
contas em curso, sob responsabilidade pessoal deles, adotando idéntica medida junto ao Tribunal de Contas
do Estado do Pard e Tribunal de Contas da Unido;

V - Realizar a entrega, até o dia 02/01/2025, de todos os certificados digitais e respectivas senhas vinculadas
ao CNPJ do respectivo Poder Publico Municipal e, ainda, de todas as unidades gestoras, no caso do Poder
Executivo, aos respectivos Prefeito e Vereador-Presidente sucessores, com a formalizagdo do ato, mediante
Termo de Recebimento.

VI - Disponibilizar, na forma e prazos previstos pelas legislagdes de regéncias e demais normas editadas pelo
TCMPA, destacadamente junto a Instrucdo Normativa n® 02/2019/TCMPA, com as altera¢des fixadas pela
Instrucdo Normativa n2 19/2020, as informagdes e documentos necessarios a remessa de dados do més de
dezembro (dados or¢amentdrios, financeiros e patrimoniais, em arquivo no formato do sistema e-Contas,
assim como os arquivos referentes a folha de pagamento, conforme layout estabelecido na Resolucao n?
9.065/2008/TCMPA), Matriz de Saldos Contabeis (MSC) do més de dezembro, das presta¢des de contas do
32 Quadrimestre, Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e demais relatérios mensais e bimestrais, bem como, no
caso especifico do Chefe do Executivo Municipal, a 132 Remessa de Dados Mensais; o Relatério Resumido de
Execugdo Orgamentaria e o Balango Geral, por intermédio dos respectivos sucessores;

VII - Receber até a data estabelecida no art. 46 desta Instrugdao Normativa, os documentos, as informagdes e
o Relatdrio Final de Transi¢ao da CATM, adotando, sequencialmente, as providéncias de remessa ao TCMPA
e ao MPPA, na forma e prazo fixados pelo art. 47;

VIII - Comunicar/representar ao TCMPA e ao MPPA acerca de quaisquer intercorréncias que lhes sejam
desfavordveis, quanto a transi¢do de gestdo e, ainda, quanto as presta¢des de contas remanescentes, nos
termos do inciso VI, deste artigo.
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IX - Manter acompanhamento permanente, junto ao TCMPA, de maneira pessoal ou por intermédio de
procuradores legais devidamente habilitados nos respectivos processos de prestacdo de contas, as quais sob
responsabilidade pessoal dos mandatarios e gestores sucedidos, destacadamente nas comunicagGes
eletronicas dos sistemas internos do Tribunal e nas publica¢des realizadas por intermédio do Didrio Oficial
Eletrdnico.

X - Remeter, nos termos do art. 99, da Lei Complementar n2 109/2016, cépia da declaracdo de rendimentos
e de bens, com pertinéncia ao exercicio de 2024, em envelope lacrado, com vistas a assegurar a
confidencialidade das informacgdes prestadas.

812, Ficam alertados e advertidos os Chefes dos Poderes Publicos Municipais e demais ordenadores de
despesas, quanto a imprescindibilidade de atualizagdo dos dados cadastrais no ambito do TCMPA,
especialmente do e-mail informado junto ao sistema UNICAD, em virtude das comunicagdes processuais
(citagGes e notificacbes), realizadas eletronicamente, na forma regulamentada aos processos eletrdnicos, a
partir de 2015.

§22. E recomendavel que os Chefes de Poderes e demais gestores publicos municipais mantenham em sua
posse pessoal, cépias das informagdes e documentos, preferencialmente em meio digital, assim como
backups de dados, com pertinéncia aos atos de governo e gestdo executados durante o periodo de suas
respectivas responsabilidades, atinentes aos processos encaminhados ao TCMPA e demais drgdos de controle
externo, bem como dos respectivos comprovantes de entrega de documentos aos novos gestores que lhes
sucedem, para fins de subsidiar eventuais defesas, na forma regimental, exemplificativamente:

a) Copias integrais de processos licitatorios e contratos, sem prejuizo da competente alimentagdo destes
junto ao Mural de LicitacGes e sistema Geo-Obras;

b) Cdpias de extratos bancdrios e termos de conferéncia de caixa;

c) Comprovantes de protocolos de presta¢des de contas e outros expedientes junto ao TCMPA;

d) Cépia do Relatdrio Final de Transicdo elaborado pela CATM, juntamente com os demais documentos e
informacGes relacionados a gestdo e ao processo de transi¢ao;

e) Copia dos protocolos realizados junto ao TCMPA e MPPA, no encaminhamento de informagdes e do
Relatério Final da CATM.

CAPITULO IX
DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELOS CHEFES DE PODERES E DEMAIS GESTORES SUCESSORES

Art. 54. Uma vez empossados, competem, aos Chefes dos Poderes Publicos Municipais sucessores, a adogao
das seguintes providéncias:

| - Receber, até o dia 02/01/2025, todos os certificados digitais e respectivas senhas vinculadas ao CNPJ do
respectivo Poder Publico Municipal e, ainda, de todas as unidades gestoras, no caso do Poder Executivo, com
a formalizagdo do ato, mediante Termo de Recebimento.

Il - Receber até a data estabelecida no art. 46 desta Instru¢gdo Normativa, os documentos, as informacdes e
o Relatdrio Final de Transicdo da CATM, ficando ressalvado que a exatiddo dos dados e informacGes
consignados serd objeto de conferéncia posterior, para fins de validagdo e eventuais medidas administrativas;
Il - Adotar providéncias de publicacdo no Portal da Transparéncia Municipal do Relatério Final de Transicdo,
assegurando-se amplo acesso das informagdes ao controle social, no prazo fixado pelo §29, do art. 46.

IV - Remeter ao TCMPA e MPPA, copia do Relatério Final da Comissdo Administrativa de Transicdo de
Mandato, em caso de comprovada omissdo por parte dos Chefes dos Poderes sucedidos ou a requerimento
de tais entes de controle;

V - Promover a nomeacdo formal da equipe de Governo/Gestdo, destacadamente:

a) Poder Executivo: Secretarios Municipais, Presidentes de Fundos e Autarquias, Controlador Interno,
Procurador/Assessor Juridico Municipal e responsavel pelo setor de contabilidade;

b) Poder Legislativo: Controlador Interno, Procurador/Assessor Juridico e responsavel pelo setor de
contabilidade;
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VI - Adotar providéncias de aquisicdo/contratacdo de certificacdo digital para os Chefes dos Poderes
Municipais e demais ordenadores de despesas das unidades gestoras, assim como para o responsavel pelo
Controle Interno, Procuradoria Juridica; Contador, Agente de Contratacdo, e demais usudrios que sejam
designados para operar e alimentar os sistemas informatizados do TCMPA, observada a correspondente
regulamentacao;

VII - Promover a alteragdo dos cartdes de assinaturas nas agéncias bancdrias e nos cartdrios publicos;

VIII - Proceder com as alteracdes e/ou trocas de senhas em Bancos e em todas as demais entidades publicas
ou privadas, nas quais a Administracdo mantenha registros cadastrais;

IX - Proceder com o registro eletronico, pessoal e dos demais ordenadores de despesas, controladores
internos e responsaveis pelas areas juridica e contabil, através do Portal dos Jurisdicionados e sistema

UNICAD, observadas as diretrizes normativas existentes, editadas no ambito do TCMPA.

X - Remeter, nos termos do art. 99, da Lei Complementar n® 109/2016, cdpia da declara¢do de rendimentos
e de bens, com pertinéncia ao exercicio de 2024, em envelope lacrado, com vistas a assegurar a
confidencialidade das informagdes prestadas.

Xl - Apresentar as contas referentes aos recursos municipais, estaduais e federais, sejam eles arrecadados ou
recebidos por seu antecessor, quando este ndo o tenha feito, ou, na impossibilidade de fazé-lo, adotando as
medidas legais visando o resguardo do patriménio publico com a instauragdo da competente Tomada de
Contas Especial, conforme o caso, sob pena de responsabilidade solidaria.

XIl - Adotar todos os procedimentos estabelecidos pelo Decreto Federal n? 10.540/2020 (alterado pelo

Decreto Federal n? 11.644/2023), que instituiu o Sistema Unico e Integrado de Execu¢do Orcamentaria,

Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC), cujo objetivo principal é assegurar que todos os envolvidos na
utilizacdo de recursos publicos em cada esfera da federagdo sigam as mesmas normas e procedimentos no
registro dos atos e eventos da administragdo orgamentaria, financeira e patrimonial.

8§12, Evidenciada a omissdo, por parte dos mandatarios sucedidos, quanto a entrega fixada nos termos do
previsto no inciso |, sem prejuizo da adog¢do de providéncias extrajudiciais ou judiciais, compete aos
sucessores providenciarem a imediata emissdo de novos certificados digitais, vinculados aos CNPJ dos
Poderes Publicos e demais unidades gestoras.

§22, Para além das medidas fixadas nos incisos | a Xll, cabera determinar ao responsavel pelo Controle Interno
da nova gestdo, com o apoio dos demais setores ou departamentos competentes ou, ainda, a partir da
instituicdo de Comissao Especial, formalmente nomeada:

a) Conferir, nos termos do inciso I, deste artigo, os documentos e informagdes apresentadas pela CATM;

b) Conferir os saldos das disponibilidades financeiras remanescentes da gestdo anterior, de caixa e/ou
bancarias;

c) Conferir os inventarios de bens mdveis, imdveis e materiais, para fins de emissdo de novos Termos de
Responsabilidade;

d) Levantar os compromissos financeiros para o periodo do mandato seguinte;

e) Levantar as informacGes pertinentes aos atos de fixacdo de remuneracdo e subsidios, em atencdo aos
termos da Instrucdo Normativa n? 02/2022/TCMPA, bem como de didrias de viagem, com vigéncia a partir
de 01 de janeiro de 2025;

f) Adotar todas as providéncias necessarias, perante os novos mandatarios e de toda a nova equipe de gestdo,

pertinentes ao pleno conhecimento e atendimento das disposi¢des fixadas por este TCMPA, destacando-se,
dentre estas a Instrucdo Normativa n2 02/2019/TCMPA, que disciplina “os procedimentos para apresentagéo

eletrénica das remessas de dados mensais, prestagcées de contas e demais documentos complementares,
matriz de saldos contdbeis e respectivas retificadoras, a partir do exercicio de 2020, no Gmbito do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Pard e dd outras providéncias”, com as altera¢cdes promovidas pela
Instrucdo Normativa n2 19/2020/TCMPA.

Art. 55. Apds a posse dos novos Chefes de Poderes e demais gestores municipais, havendo a constatacdo de
indicios de irregularidades ou de desvio de recursos publicos, os novos mandatarios, sob pena de
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responsabilizacdo solidaria e/ou pratica do crime de prevaricacdo, deverdo representar os fatos ao TCMPA,
TCE-PA, TCU e ao MPPA, de acordo com a competéncia de apuragao do fato, para ado¢do das medidas
cabiveis e de alcada proprias, bem como, se for o caso, adotar os procedimentos de instauracdo de Tomada
de Contas Especial e ou proposi¢do de outras medidas judiciais cabiveis.

Art. 56. A partir do recebimento do Relatério Final de Transicdo, caso seja constatada auséncia de
informacGes ou informacgGes inveridicas, que ndo propiciem o devido conhecimento da situacdo
orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial do érgdo, caberda aos mesmos a adogao de providéncias
necessarias para fins de responsabiliza¢cdo dos sucedidos, mediante a proposicdo de Representacdo perante
o TCMPA e Ministério Publico do Estado, sem prejuizo de outras medidas judiciais que entenderem cabiveis.

CAPITULO X
DA REMESSA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS AO TCMPA E AO MPPA

Art. 57. Nos termos da presente Instru¢cdo Normativa, sdo de impositiva remessa ao TCMPA e ao MPPA, as
seguintes informagdes e documentos:

| - Cépia do Oficio de indicagdo dos representantes do Chefe do Poder sucessor ao sucedido, alusivo ao seu
Coordenador e demais Membros que integrardo a CATM,;

Il - Resolugdo, Decreto ou Portaria de nomeacdo da Comissdo Administrativa de Transicdo de Mandato
(CATM), com a devida comprovagdo de publicagdo no Diario Oficial e no Portal da Transparéncia do respectivo
Poder Municipal;

Il - Alteragdes no instrumento previsto no inciso |, quando houver alteragdo da composicdo dos
representantes dos Chefes dos Poderes Publicos Municipais e, especificamente no caso do Poder Legislativo
Municipal, por ocasido da designagao de seus representantes, junto a CATM, apds a eleicdo da Mesa Diretora
da Camara, em 2025.

IV - Comunicac¢do de omissdes praticadas na indicagdo dos representantes dos sucessores e/ou sucedidos,
ou, ainda, na nomeacdo formal da respectiva Comissdo, na forma e prazos previstos;

V - Comunicagdo de embaragos, impedimentos ou omissGes, vinculados as competéncias, prerrogativas e
deveres da CATM;

VI - Relatdrio Final de Transigdo, apds a sua apresentacao pela CATM aos respectivos Chefes dos Poderes
sucedidos e sucessores;

Art. 58. No ambito do TCMPA, a remessa das informacgdes e documentos previstos nesta Instrugdo Normativa,
dar-se-a em meio digital, observados os prazos e competéncias prescritas, sob pena de multa diaria, na forma
regimental, por intermédio de protocolo eletronico, para o endereco protocolo@tcm.pa.gov.br.

812, Para fins de racionalizagdo e organizagao processual, observar-se-3, no campo “assunto” do e-mail a
indicacdo da matéria, exemplificativamente, nos seguintes termos:

a) PROCESSO DE TRANSI(;AO DE MANDATO - INDICACAO DE MEMBROS DA CATM 2024;

b) PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO - ATO DE NOMEACAO DA CATM 2024;

c) PROCESSO DE TRANSI(;AO DE MANDATO - ATO DE ALTERACAO DA CATM 2024;

d) PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO - COMUNICACAO DE DESCONFORMIDADE;

e) PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO - REPRESENTACAO;

f) PROCESSO DE TRANSICAO DE MANDATO - RELATORIO FINAL DE TRANSICAO 2024/2025;

§22, Procedida a autuagdo do expediente encaminhado, na forma do caput deste artigo, os autos eletronicos
serdo tramitados em carater prioritario e diretamente ao Gabinete do Conselheiro, com jurisdicdo para o
exercicio de 2024, visando ciéncia e demais encaminhamentos junto a respectiva Controladoria de Controle
Externo.
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Art. 59. No ambito do MPPA, a remessa das informacgGes e documentos previstos nesta Instru¢gdo Normativa,
dar-se-a por intermédio de protocolo de oficio, junto a sua representagdo na respectiva comarca, observadas
a forma, os prazos e as competéncias prescritas.

CAPITULO XI
DO PROCESSAMENTO NO AMBITO DO TCMPA

Art. 60. No ambito do TCMPA, os documentos e informag¢des com pertinéncia ao processo de transicdo de
mandato serdo analisados em conjunto, sendo emitida informacdo consolidada, cuja conclusdo constara,
impositivamente, como ponto de controle das contas anuais do Chefe do Poder Executivo e das contas de
gestdo do Chefe do Poder Legislativo, para o exercicio de 2024.

Art. 61. Nas hipoteses de Representacdo, o processamento observara a forma prescrita no Regimento Interno
do TCMPA (Ato n? 23), sendo submetida ao juizo de admissibilidade do respectivo Conselheiro-Relator, onde
avaliara, conforme o caso, a aplicacdo de medida cautelar, com fixacdo de multa diaria, na forma regimental,
quando houver fundado receio de grave lesdo ao Erario ou de risco de ineficacia da decisdo de mérito.
Paragrafo unico. Na hipdtese de ndo cabimento de medida cautelar, a decisdo monocratica que fixar a
admissibilidade da Representacdo determinara, ainda, a juntada dos autos para apuracdo, repercussoes e
sangoes, no processo de prestacdo de contas anuais do respectivo Chefe do Poder Publico Municipal.

Art. 62. Em sendo a Representa¢do formulada em desfavor do Chefe de Poder sucessor, os autos serdo
remetidos ao respectivo Conselheiro-relator, com jurisdicdo para o quadriénio 2025-2028, na forma
regimental.

Art. 63. Os atos omissivos ou comissivos, praticados por membros da respectiva CATM, em desacordo com
as diretrizes fixadas nesta Instrugdo Normativa, poderdo ser objeto de Representagdo ou Dendncia, a qual
serd apurada nos préprios autos, tais como autuados, com aplicagdo de multas e outras san¢bes, em tudo
observado o que dispde a Lei Complementar n2 109/2016 e o Regimento Interno do TCMPA (Ato n2 23),
sendo assegurado, em qualquer caso, o devido processo legal e o exercicio do contraditério e da ampla
defesa.

CAPITULO XII
DAS REPERCUSSOES E SANGOES NO AMBITO DO TCMPA

Art. 64. A adogdo das medidas administrativas no ambito dos respectivos Poderes Publicos Municipais, assim
como o encaminhamento das informagdes e documentos, na forma e prazo estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa, é obrigatdrio a todos os Prefeitos, Presidentes de Camaras, responsaveis pelos Controles Internos
e demais agentes publicos referenciados, com supedaneo primeiro no dever legal de prestagao de
informagbes ao exercicio do controle externo do TCMPA, sob pena de sangdes pecunidrias e demais
repercussdes junto as prestagdes de contas dos exercicios de 2024 e 2025, na forma da Lei Complementar n?
109/2016 e do Regimento Interno do TCMPA (Ato n2 23).

Paragrafo Unico. As eventuais repercussdes e sang¢des, no ambito das competéncias do TCMPA ndo excluem
a possibilidade de responsabilizacdo criminal e/ou por ato de improbidade administrativo, apuravel no
ambito do MPPA.

Art. 65. No exercicio do controle externo, sob encargo do TCMPA, para fins de efetividade da presente
Instrugdo Normativa, serdo objeto minimo de analise, os seguintes pontos:
I - Designagdo, Constituicdo e formalizagdo da CATM;
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Il - Cumprimento das obrigacdes relativas a prestacdo de informagdes ao TCMPA, na forma e prazos fixados
aos sucessores e sucedidos;

Il - Atendimento das diretrizes de publiciza¢do junto ao Diario Oficial e Portais da Transparéncia;

IV - Elaboragdo e encaminhamento do Relatério Final de Transigdo da CATM;

V - Disponibilizagdo dos documentos e informagdes pelos gestores sucedidos aos sucessores; e

VI - Manutencdo dos sistemas, bancos de dados eletronicos e preservacdo de acervo documental, no dmbito
dos Poderes Publicos Municipais.

Paragrafo Unico. Os pontos de controle estabelecidos nos incisos V e VI somente serdo apurados a partir de
Representagdo formulada pelos Chefes dos Poderes sucedidos, a qual deverd ser formulada no prazo
maximo de até 06 (seis) meses apds o encerramento do processo de transicdo, observadas as exigéncias
fixadas no art. 567, inciso | e §12 c/c art. 564, incisos | a V, do RITCMPA (Ato n2 23)2,

Art. 66. A omissdo no dever legal de prestar informacgGes, destacadamente as detalhadas nesta Instrugdo
Normativa, importard no enquadramento do ordenador e/ou agente publico responsavel, junto as
penalidades fixadas com base no art. 72, incisos IV, V e VII, da LC n2 109/20162 ¢/c art. 698, inciso Il, alineas
"a", "b" e inciso Ill, alinea "a" do Regimento Interno do TCMPA (Ato n2 23)2.

Art. 67. A exclusdo do Portal da Transparéncia, de sistemas administrativos e/ou de gestdo, assim como dos
respectivos bancos de dados informatizados, na forma vedada por esta Instrugdo Normativa, importarad no
enquadramento do ordenador e/ou agente/publico responsavel, junto as penalidades fixadas com base no
art. 72, incisos Il e XI, da LC n2 109/20162 c/c art. 698, inciso |, alineas “a” e “b”, do RITCMPA (Ato n2 23)&.
Paragrafo unico. A disposi¢ao sancionatéria prevista no caput incidira, ainda, nas hipdteses de apropriacdo
indevida de arquivos e acervos documentais fisicos, dentre os quais, exemplificativamente, processos
licitatdrios, folhas de pagamento de pessoal, processos de prestagdo de contas, notas fiscais, contratos
administrativos e de pessoal temporario, dentre outros.

Art. 68. A inobservancia dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, conduzira a aplicagdo de multa
didria, em desfavor do responsavel, conforme autorizativo do art. 74, da LC n2 109/2016Z, observada a
gradac3o fixada no art. 700, incisos | a IV do RITCMPA (Ato n2 23)%,

Art. 69. A prestagdes de informagBes falsas, com inconsisténcias de dados ou, ainda, com outras
irregularidades que venham a ser detectadas apds andlise dos achados de auditoria, a partir do cruzamento
de outros bancos de dados disponiveis, serdo comunicadas ao Ministério Publico do Estado do Para, para
adogdo de providéncias de algada, independentemente de outras apuragdes e repercussdes no ambito das
competéncias proprias deste TCMPA.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70. O TCMPA editara e publicizara, até 30/07/2024, o Manual de Transi¢cdo de Mandato 2024-2025,
contendo todos os modelos de papéis de trabalho referenciados na presente Instrugao Normativa, de uso
obrigatério pelos Chefes de Poderes Municipais e pelas Comissdes de Transicdo de Mandato, visando a
racionalizagdo administrativa e a uniformizacdo procedimental.

Art. 71. Nos termos da presente Instrucdo Normativa, adverte-se os Chefes dos Poderes Publicos Municipais,
quanto a imprescindibilidade da transparéncia no processo de transicdo, a qual deverd assegurar a
publicizacdo de todos os procedimentos executados no ambito de cada ente, visando a participa¢do e o
controle pela sociedade civil.

Pardagrafo tinico. O TCMPA podera instituir um painel eletrénico de monitoramento do processo de transi¢do

de mandatos, destinado a publicizar o atendimento pelos entes jurisdicionados aos termos da presente
Instrucdo Normativa, disponivel para acesso publico, via internet.
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Art. 72. Os Chefes dos Poderes Publicos Municipais, ora sucedidos, deverao disponibilizar todo o aparato
administrativo, operacional e logistico, para desenvolvimento das atividades fixadas a CATM, em especial,
espaco fisico para os trabalhos da equipe designada, equipado com computador(es), impressora(s), materiais
comuns de expediente e acesso a internet.

Art. 73. E dever absoluto dos Chefes do Poderes Publicos Municipais, ora sucedidos, assegurar e garantir o
amplo e irrestrito acesso aos drgaos e prédios publicos; as informagdes e documentos, inclusive alusivos as
contas bancarias publicas e aos sistemas informatizados de gestdo, quando requisitados pelos membros da
CATM.

Art. 74. Deve ser facultado aos mandatarios sucedidos, a qualquer tempo, o amplo acesso a todas as
informacBes e documentos que representem os atos praticados em sua gestdo, contemplando-se o
fornecimento, pela gestdo sucessora, de copias de documentos eventualmente solicitados.

Paragrafo unico. Ficam orientados os mandatarios sucedidos que formalizem as requisi¢cGes de acesso a
informagdes e fornecimentos de cdpias de documentos, objetivando, em caso de recusa injustificada, instruir
as medidas judiciais de competéncia e pertinéncia.

Art. 75. E dever e competéncia dos responsaveis pelos Controles Internos dos Poderes Publicos Municipais,
atuarem de forma preventiva e proativa para o atendimento integral da presente Instrugdo Normativa e para
a tempestiva, harmonica e republicana transicdo de mandatos e gestores, comunicando ao TCMPA sobre
eventuais intercorréncia e/ou impedimentos, sob pena de responsabilizagdo, na forma legal.

Art. 76. Os Chefes de Poderes e demais gestores publicos municipais, sucedidos e sucessores, deverdao
observar, para além das orientagGes expedidas pelo TCMPA, aquelas que se fagam estabelecer pelo Tribunal
de Contas da Unido e Tribunal de Contas do Estado do Pard, no ambito das suas jurisdi¢bes e competéncias,
notadamente quando vinculadas aos processos de prestacdo de contas referentes a instrumentos de
repasses realizados pelos entes municipais, com a Unido e com o Estado do Par3, respectivamente, assim
como pelo préprio Ministério Publico do Estado do Pard, no exercicio de suas competéncias constitucionais
e legais.

Art. 77. Aplicam-se, no que couber, as disposicoes desta Instrucdo Normativa aos agentes publicos envolvidos
no processo de transicao de mandato nao eletivo ou cargo no ambito de entidades da Administracdo Direta
e Indireta Municipal.

Art. 78. Para além da ordindria publicizagdo no Didrio Oficial Eletronico do TCMPA e, extraordinariamente no
Didrio Oficial do Estado do Par3, fica estabelecida a competéncia da Presidéncia para remessa da presente
Instrugcdo Normativa, via e-mail, aos respectivos Chefes dos Poderes Publicos Municipais e a Federagao das
Associagdes de Municipios do Estado Para (FAMEP), para além, ainda, via oficio, ao Ministério Publico do
Estado do Para, visando a mais ampla e inequivoca divulgacdo, entre os responsdveis municiais, entidades
associadas e Promotorias de Justica.

Paragrafo unico. De modo complementar ao disposto no caput, fica determinado a DIPLAMFCE, por
intermédio da Coordenacdo de Fiscalizacdo Especializada em Transparéncia e Gestdo Fiscal (COTGEF), que
adote idéntico procedimento, junto aos respectivos Controles Internos dos Poderes Publicos Municipais.

Art. 79. Os casos omissos ou nao previstos nesta Instrucao Normativa, serdo dirimidos mediante deliberacao
do Tribunal Pleno.

Art. 80. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as disposi¢cdes em
contrério, em especial, as previstas pela Instrucdo Normativa n2 16/2020/TCMPA.

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, 18 de junho de 2024.
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Instrucdo Normativa = “TCMPA

N2 04/2024/TCMPA, de 18 de junho de 2024 TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

DO ESTADO DO PARA

NOTA DE RODAPE

! Dispée sobre as sancdes aplicdveis em virtude da prdtica de atos de improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37 da
Constituigéo Federal; e dd outras providéncias.

2 Art. 567. As representacgdes serdo classificadas como externas e internas, de acordo com o responsavel legitimado ao seu oferecimento,
destacadamente de:

| - natureza externa, quando interpostas pelos agentes publicos ou politicos, enumerados os incisos | a VI, do art. 566.

§12. Aplicam-se as representagdes de natureza externa, os critérios de admissibilidade de dentncia, fixados no art. 564, deste Regimento
Interno.

Art. 564. S3o requisitos de admissibilidade de denuncia sobre matéria de competéncia do Tribunal:

| - referir-se a administrador ou responsavel sujeito a sua jurisdigdo;

Il - ser redigida com clareza e objetividade;

11l - conter o nome completo, a qualificagdo e o enderego do denunciante;

IV - conter informagdes sobre o fato, a autoria, as circunstancias e os elementos de convicgdo;

V - anexar e/ou indicar as provas que deseja produzir ou indicio da existéncia do fato e/ou ato denunciado.

3 Art. 72. O Tribunal poderé aplicar multa de até 33.000 UPFPA - Unidade de Padr3o Fiscal do Estado do Pard, ou instrumento substitutivo
equivalente, aos administradores e gestores da coisa publica, nos seguintes casos:

IV - Por obstrugdo ao livre exercicio de fiscalizagdo do Tribunal;

V - Por sonegagdo de processo, documento ou informagdo necessarios ao exercicio do controle externo;

VIl - Pelo ndo encaminhamento de relatérios, documentos e informacgGes a que esta obrigado por forga de lei ou de ato normativo do
Tribunal, no prazo e na forma estabelecidos;

4 Art. 698. O Tribunal poderd aplicar multa de até 33.000 (trinta e trés mil) UPF/PA - Unidade Padrdo Fiscal do Estado do Pard, ou
instrumento substituto equivalente, aos administradores ou responsaveis que |hes sdo jurisdicionados, nos termos dos incisos | a VII, do
art. 32, da LC n2 109/2016, nos seguintes casos e observados os percentuais desse montante:

Il - até 16.500 (dezesseis mil e quinhentas) Unidades Padrdo Fiscal:

a) por obstrugdo ao livre exercicio de fiscalizacdo do Tribunal;

b) por sonegacgdo de processo, de documento ou de informagdo necesséria ao exercicio do controle externo;

111 - até 11.000 (onze mil) Unidades Padrao Fiscal:

a) pelo ndo encaminhamento de relatérios, documentos e informagdes a que esta obrigado por forga de lei ou de ato normativo do
Tribunal, no prazo e na forma estabelecidos.

SArt. 72. (...)

Il - Por ato praticado com grave infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza contabil, financeira, orgamentdria, operacional e
patrimonial;

XI - por descumprimento de decisdo do Tribunal, salvo motivo justificado e comprovado, vinculado a caso fortuito ou forga maior.

5 Art. 698. (...)

| - até 33.000 (trinta e trés mil) Unidades Padrao Fiscal:

a) por ato de gestdo que importe em dano ao erario;

b) por ato praticado com grave infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza contdbil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial;

7 Art. 74. O Tribunal poderé fixar multa didria nos casos em que o descumprimento de diligéncia ou decis3o ocasionar dano ao Eréario ou
impedir o exercicio das a¢des de controle externo, observado o disposto no Regimento Interno.

8 Art. 700. (...)

| - atraso inferior ou igual a 30 (trinta) dias - de 300 a 600 Unidades Padr&o Fiscal;

Il - atraso superior a 30 (trinta) dias e inferior a 60 (sessenta) dias - de 601 a 900 Unidades Padréo Fiscal;

1l - atraso superior a 60 (sessenta) dias e inferior a 90 (noventa) dias - de 901 a 1.200 Unidades Padrao Fiscal;
IV - atraso superior a 90 (noventa) dias - de 1.201 a 1.500 Unidades Padrao Fiscal.

- * Republicado para revisdo formal de numeragdo de paragrafo, incisos e alineas dos artigos 23, 32, 38 e 42, sem alteragdes de conteudo
e alcance. (Edigdo n2 1.746 DOE TCMPA, em 08/07/2024)

- Texto publicado em https://www.ioepa.com.br/ , em 08/07/2024, na edi¢3o n2 35.886 IOE-PA.

- Texto publicado em http://tcm.ioepa.com.br/busca/ , em 19/06/2024, na edi¢io n2 1.734 DOE TCMPA.
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